明治大学国際教育センター

在留資格認定証明書交付申請書の作成について

※「在留資格認定証明書交付申請書」は，「申請人等作成用１～３／For Applicants,  Part.1-3」および「所属機関作成用１・２／For Organization, Part.1-2」を全て記入してください。（計５枚）
※予め記入してある項目は、変更しないてください。

※書類は原則としてPCで入力し，交換留学書類と一緒に郵送する他，E-mailでも送るようにしてください。PCでの入力ができない場合は，手書きでもかまいません。
記入上の注意
※以下に挙げているのは，特に注意の必要な項目です。以下に挙げていない項目も，必ず全て記入してください。
■申請人等作成用1～３／For Applicants, Part.1～3
３．氏名
①（漢字）（英字）を，必ず姓／Family Name⇒名／Given Nameの順で記入してください。（漢字表記がない場合は，記入不要）
②（英字）を記入する際は，全て大文字で記入の上，パスポートに記載されている氏名で記入してください。但し，パスポートの氏名が英語のアルファベット以外の文字で記載されている場合（Ö，é等）は，パスポートの機械読み取り部分のアルファベットにあわせてください。
③韓国籍の方で，名前にあてはまる漢字のない場合は，その部分をカタカナで記入してください。
５．出生地
必ず「国名・（××省）・○○市（県）」を記入してください。

８．本国における住所

申請時点の住所を詳細に記入してください。（国名・（××省）・○○市（県）・△△号）

１４．滞在予定期間

明治大学での受入期間（通常は「６ヶ月」または「１年間」）を記入してください。

１６．査証申請予定地
本国で行なう査証の申請予定地を「国名・都市」で記入してください。
※原則として，自分の居住地を管轄する日本国大使館（領事館）です。

１７．過去の出入国歴

「有」の場合には，回数・直近の出入国歴を正確に記入してください。

２０．在日親族

申請時点で親族が日本に住んでいる場合は，全て記入してください。いない場合は，氏名欄に「なし」と記入してください。

２２．修学年数

小学校入学～現在までの修学年数（学校に通学した年数）を記入してください。

２３．最終学歴

（１）在籍状況

①「在学中」をチェックしてください。
②申請時点の所属大学での在籍状況に応じ，「大学院（博士）」「大学院（修士）」「大学」のいずれかをチェックしてください。
２４．日本語能力， ２５．日本語学習歴

①「日本語能力試験」「日本留学試験」「BJTビジネス日本語能力テスト」を取得している場合は，項目をチェックの上，級・点数を記入してください。
②２４および２５の「日本語教育を受けた教育機関及び期間」は，同じ内容を記入してください。
※日本語能力は，別途提出している日本語能力証明書類に基づいた内容を記入してください。内容によっては，証明書類（成績証明書，日本語学校修了証）が求められる場合があります。

２６．滞在費の支弁方法
（１）支弁方法および月平均支弁額

いずれかの項目を必ずチェックの上，月平均の支弁額（円）で記入してください。

（２）経費支弁者

（１）で「海外からの送金」「外国からの携行」「在日経費支弁者負担」を選択した場合は，必ず（２）経費支弁者の項目を全て記入してください。

③必ず「勤務先の名称」も記入してください。（会社員だけではなく「○○有限公司」などと記入すること。）

④「換金レート／計算した日付」を記入の上、日本円で「年収」を記入してください。
※滞在費の経費支弁方法については，別途提出している「財政能力証明書」および証明書類に基づいた内容を記入してください。内容によっては，証明書類（預金残高証明書等）を求められる場合があります。

２８．申請人，申請人（法定代理人）の署名および日付
全て明治大学国際教育センターで記入しますので，記入しないでください。
■所属機関作成用1・２／For Organization, Part.1・2

１．入学する外国人の氏名

（１）氏名

申請人等作成用１の３に記入した氏名と同じ表記で記入してください。
２．通学先

（３）学校の種類
明治大学で受入れを希望する「大学院」または「学部」のいずれかをチェックしてください。

４．週間授業時間
平均的な週間授業時間は，大学院生：１２時間，学部生：１５時間です。（参考）
５，在籍区分
明治大学で受入れを希望する「大学院（博士）」「大学院（修士）」「大学（学部生）」のいずれかをチェックしてください。

６．学部／課程

明治大学で受入れを希望する分野のいずれかをチェックしてください。

※「国際日本学部」の場合は，「その他社会人文科学」をチェックの上，（）に「国際日本学」と記入すること。

７．専門課程名称

　記入の必要はありません。

【通学先又は所属機関，代表者氏名の記名および押印】

全て明治大学で記入しますので，記入しないでください。

以　上
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