
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
この手引では、主な操作の流れについて説明しています。 
操作方法の詳細については、「研究者養成事業 申請者向け操作手引（詳細版）」を参照してくださ

い。 
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1. 操作の流れ 

 

 

※ ログアウトはいつでも可能です。ただし、一時保存又は完了していない申請書情報 

 は保存されないので注意してください。 

 

2. 申請書の構成イメージ 

 
 
 

3.2. ログインする

3.3. 申請内容ファイル様式をダウンロード 
して申請内容ファイルを作成する

3.4. 申請書情報を入力し、PDF形式に変換 
された申請書情報を確認する 

ログインせずに、日本学術振興会ホー

ムページ等から申請内容ファイル様式

をダウンロードして作成することも可能

です。 

3.1. ID・パスワードを取得する 研究者養成事業で既に取得している場

合、再度取得する必要はありません。 

3.6. 申請状況を確認する

一時保存・再開・修正

 PDF 形式に変換された申請書情報を印刷

し、別途作成した申請内容ファイル（紙）の上

に付けて、申請書を作成し、申請機関へ提出

する。 

電子申請システムでは、申請書は２つのデータから構成されます。

申請書情報 

申請書

申請内容ファイル 

ログインしてブラウザ画面上で直接入

力します。（3.4参照） 
事前に様式をダウンロードし、 
申請者のパソコン上で作成します。 
（3.3参照） 

PDF形式に変換された申請書情報を印刷し、別途作成し印刷した

申請内容ファイル（紙）の上に付けて申請書を作成します。

日本学術振興会には、電子申請システムを介して申請書情報が提出（送信）され、申請

機関から申請書が提出されます。 
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3. 操作方法 

以下の画面はイメージです。実際の画面とは異なる場合があります。 
操作方法の詳細は「研究者養成金事業申請者向け操作手引（詳細版）」（以下、「詳細手引」と

いいます。）を参照してください。 
 

3.1. ID・パスワードを取得する 

「日本学術振興会電子申請システム」を利用して申請するためには、まず、ID・パスワー

ドを取得する必要があります。申請機関の事務局等に連絡し、研究者養成事業用の ID・パス

ワードを取得してください。 
 

※ 申請者が本システムの画面上で ID・パスワードを取得することはできません。 
※ 既に ID・パスワードを取得している場合は、再度取得する必要はありません。 

 

3.2. ログインする 

①  Webブラウザを起動し、日本学術振興会の「電子申請のご案内」ページ 
（http://www-shinsei.jsps.go.jp/）を表示し、［ログイン］をクリックします。 

 

http://www-shinsei.jsps.go.jp/
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② 研究者養成事業の［申請者ログイン］をクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
※ 「ログイン」画面以降はSSL接続(https)する必要があります。エラーが表示される場合 は、

Web ブラウザの設定を確認してください。設定情報は「電子申請のご案内」の「よくあるご

質問」を参照してください。 

 
 
③ 「ログイン」画面が表示されます。「ID」、「パスワード」を入力し［ログイン］をクリック 

します。 
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④ 入力が正しく、認証されると「申請者向けメニュー」が表示されます。 

 
【メニュー項目】 

［申請書新規作成］ 申請内容ファイル様式のダウンロード、申請書情報の入力を

行います。 

［処理状況確認・ 

申請書作成再開］ 

申請状況の確認や、作成中の申請書情報の修正・削除等を行

います。 

［パスワード変更］ ログインパスワードの変更を行います。 

［ID 変更］ 研究者養成事業用の ID を変更して、国際交流事業用又は科学

研究費補助金事業用の ID と統一することができます。 
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3.3. 申請内容ファイルを作成する 

申請書を作成するために事前に申請内容ファイルを作成してください。 
 

① 「申請者向けメニュー」画面で、［申請書新規作成］をクリックすると、「受付中公募一覧」

画面が表示されます。 
 

 
② 「受付中公募一覧」画面から申請する申請資格の使用しているパソコンに合わせた［申請内

容ファイル様式のダウンロード］（Windows 用 or Mac 用）をクリックするか、研究者養

成事業のホームページ等から申請内容ファイル様式をダウンロードします。 
 
 
③ ダウンロードした申請内容ファイル様式に申請内容を記入し、保存します。 

 
  

※  所定の様式を改変することはできません。 
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3.4. 申請書情報を入力し、内容を確認する 

申請書を作成するためには申請書情報を入力する必要があります。 
 
① 「受付中公募一覧」画面で、申請する申請資格の［申請書情報入力］をクリックします。 

 
 
② 「申請資格等に関する確認」画面の内容を確認し、［OK］をクリックします。 
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③ 「申請書情報入力」画面が表示されます。 
 申請書情報を入力します。 

 
 

※ JIS 第１水準及び第２水準以外の文字コードや特殊フォントは使用することができません。 

※ 一定時間、ボタン操作をせずにおくと、セッションタイムアウトしてしまい、入力した情

報が消えてしまう場合があります。随時［一時保存］をクリックして情報を保存してくださ

い。詳しくは詳細手引「2.3.2 申請書情報の入力」を参照してください。 

 
 
④ 入力内容を確認し、［次へ進む］をクリックします。 

 
 必須項目（＊印）の未入力等エラーがある場合、各項目の上に赤字でエラーが表示されま

す。 
エラー内容を確認して再入力してください。 
 

【その他のボタン】 

［一時保存］ 入力した申請書情報を保存して、一時的に作業を中断します。 

［保存せずに戻る］ 申請書情報を破棄して、「受付中公募一覧」画面に戻ります。 
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⑤ 「申請書情報入力確認」画面が表示されます。 
申請書情報を確認します。 

 
警告がある場合、各項目の上に赤字でメッセージが表示されます。 

入力内容の修正が必要な場合は[入力画面に戻る]をクリックして「申請書情報入力」画面に

戻り再入力してください。 

 
 
⑥ 入力内容を確認し、［次へ進む］をクリックします。 

【その他のボタン】 

［入力画面に戻る］ 「申請書情報入力」画面に戻ります。 
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⑦ 申請書情報を PDF ファイルに変換します。 

（処理中メッセージが表示されます。） 
 

 
※ 変換処理は、処理状況により数分かかる場合があります。 
この画面でブラウザを閉じ、しばらく経ってから［処理状況確認・申請書作成再開］メニュ

ーより続きの作業を進めることもできます。 
 
 

⑧ 「申請書情報確認」画面が表示されます。 
［申請書情報の確認］をクリックして PDF ファイルに変換された申請書情報の内容に不備

がないか確認します。 
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※ 申請書情報の PDF ファイルを開く場合は、「パスワードを入力」欄にログインパスワード

を入力してください。 

 
 

※ 「申請書確認完了」を実行するまでは、PDF ファイルの背景に『提出確認用』とすかし

文字が表示されます。 
 

    
⑨ PDF ファイルの内容に不備がなければ「申請書情報確認」画面に戻り、［完了］をクリック

します。 

 
※ ダウンロードした PDF ファイルの内容に不備があった場合は［申請書情報修正］をクリ

ックして「申請書情報入力」画面に戻って、再度申請書情報の入力を行うか、［申請書情報

削除］をクリックして作成中の申請書情報を削除します。 
※ ［完了］をクリックしないと作成された申請書情報を申請機関担当者が確認することがで

きませんので、必ず［完了］をクリックしてください。 
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⑩ 「申請書確認完了確認」画面が表示されます。申請書情報の確認を完了し、提出する場合は

[OK]をクリックします。 

 
 

※ ［OK］をクリックすると申請書情報を修正・削除できません。 

 
 
⑪ 「申請書情報確認完了」画面が表示されます。[申請書情報の確認]をクリックし、PDF に変

換された最新の申請書情報をダウンロードしてください。 

 
※ 「版数」が自動更新されていますので、必ず最新の申請書情報をダウンロードしてくださ

い。また、『提出確認用』のすかし文字が削除されていることを確認してください。 
 
⑫ ［OK］をクリックします。 
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⑬ 「処理状況一覧」画面（「3.5申請書情報の作成を再開する・申請書情報を確認する」参照）

が表示されます。 
表の右端の「申請状況」が「申請機関受付中」となっていれば、作業は完了です。 
申請書情報 PDF ファイルを印刷して、別途作成し印刷した申請内容ファイルの上に付けて

申請書を作成し、申請機関に提出してください。 
 
 

3.5. 申請書情報の作成を再開する・申請書情報を確認する 

一時保存して中断していた申請書情報の作成を再開したり、一旦作成を完了した申請書情報

を修正することができます。 
 
① 「申請者向けメニュー」画面で、［処理状況確認・申請書作成再開］を選択します。 

 
【申請状況のボタンの意味】 

［再開］ 一時保存した申請書情報の作成を再開するために、「申請書情報入力」画面

に進みます。 

［修正］ 一旦完了した申請書情報の修正を行うために、「申請書情報入力」画面に進

みます。 

［確認］ 申請書情報を確認するために、「申請書情報確認」画面に進みます。 

［削除］ 作成中の申請書情報を削除します。 

 
 

 
※ 完了後に修正又は削除する場合は、申請機関担当者又は部局担当者に連絡してください。 
※ 申請機関担当者が申請書情報を確定すると申請書情報を修正・削除することができません。 
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3.6. 申請状況を確認する 

  現在申請中の申請書情報について、申請機関や日本学術振興会での処理状況を確認すること

ができます。 
 
① 「3.5 申請書情報の作成を再開する・申請書情報を確認する」と同様の操作で「処理状況一

覧」画面を表示し、一覧の「申請状況」欄を確認します。申請状況の意味は「こちら」をク

リックすると内容を参照することができます。 
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3.7. ログアウト 

① 任意の画面で、上部または下部の［ログアウト］をクリックします。 

 
② ログアウトすると、「ログイン」画面が表示されます。 

 
③ Web ブラウザを閉じます。 
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