
グループメンバー管理システム（活文）
操作手順

• https://gms.isc.meiji.ac.jp/FileServerAccessController/を開きます。
• 基盤アカウントを入力し「ログイン」を押します。
学生：eeXXXXXX, efXXXXXX等
教職員：任意のニックネーム。Meiji Mailの@の前と同じ

• 管理作業したいフォルダー名を一部入力して「検索」を押します。
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• 管理したいフォルダーが見つかったらクリックします。
すると下にそのフォルダーのメンバーが表示されます。

管理したい内容に沿って、以下のいずれかをクリックします。

グループメンバー編集‥‥そのフォルダーにアクセス可能なユー
ザーを追加、削除する
グループ管理者編集‥‥そのフォルダーの管理者ユーザーを追加、
削除する
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グループメンバー編集
• メンバー追加方法：ユーザー名欄で検索 → 出てきたユーザーを
チェック → 「追加」 → 「登録」

• メンバー削除方法：既に出ているユーザーをチェック → 「削
除」 → 「登録」

メンバー追加・削除方法は以上です。 3
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メンバー追加方法



グループ管理者編集
• 管理者追加方法：ユーザー名欄で検索 → 出てきたユーザーを
チェック → 「追加」 → 「登録」

• 管理者削除方法：既に出ているユーザーをチェック → 「削除」
→ 「登録」

管理者追加・削除方法は以上です。
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「グループ管理者編集」の注意
• 管理者削除されたユーザーは、そのフォルダーのアクセスもできな
くなります。
すなわち管理者削除すると自動的にメンバー削除もされます。

管理者削除してもメンバーとしては残したい場合、
管理者削除後にメンバー追加も実施してください。

管理者追加・削除方法は以上です。
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