
・期間：2016年10月24日（月）～11月4日（金）※10月27日（木），土曜，日曜，休日を除く 

・場所：中央校舎６階0601教室（CALL教室） 

パソコン講習会とは？ 

初心者から受講できる実習型講習会です。 

基礎から受講者のペースに合わせ講習を進めていきます。 

秋学期は次の講習会を実施します。 

 PowerPointを使ったポスター作成講習会 

 Accessを使ったデータベース入門講習会 

 Excel初級講習会（グラフ・関数）  

 Excel中級講習会（データ集計・分析） 

対象は？ 

本学の学生または教職員 

・初心者 ，基礎の復習をしたい方、就職を控えた方 他  

参加方法は？ 

受講したい講習の開始時間までに教室へお越しください。 

事前の予約は不要です。 



▶日 程 

▶内 容 

問い合せ先：生田メディア支援事務室 
（中央校舎5F）TEL：044－934－7710 

詳細は，パソコン講習会パンフレットをご覧になるか，
生田メディア支援事務室にお問い合わせください！ 

10月24日 10月25日 10月26日 10月28日 10月31日 11月2日 11月4日

(月) (火) (水) (金) (月) (水) (金)

4限 (14:40~16:10) - Access PowerPoint - - - -

5限 (16:20~17:50) PowerPoint PowerPoint Access Access Excel初級 Excel中級 Excel中級

日程

※講習会会場は 中央校舎6階0601教室（CALL教室）です。

テーマ 内容

　PowerPoint ポスター作成
『PowerPointで研究発表用ポスターを作ろう！』

　レイアウトの基本／カラーデザインの基本／文章やグラフの配置／ポスター作成実習

　Accessデータベース入門
『Accessを使ってデータベースを勉強しよう！』

　データベースとは／なぜデータベースを利用するのか／Excel等の表計算ソフトとの違い／データベース作成実習

　Excel 初級（グラフ・関数）
『Excelのグラフや関数をマスターしよう！』

　Excelの基本操作／グラフの描き方／関数の活用／Excelのその他の機能／操作実習

　Excel 中級（データ集計・分析）
『Excelでデータ分析をしてみよう！』

　データ集計・分析向け関数／ピボットテーブル／分析ツール／その他の便利機能／操作実習

※「Excel中級」は、春期パソコン講習会の「Excelグラフ講習会」及び「Excel関数講習会」の受講者が対象です。未受講の方や基本機能について不安のある方は、10/31の「Excel初級」を受講するか、

　 または春期講習会のテキストで自習のうえ受講してください。春期講習会のテキストは、生田メディアサービスのホームページで公開しています。

各講習会のテキストは、10月中旬頃に生田メディアサービスのホームページで公開します。事前に各自で一読のうえ、受講してください。


