
外国人留学生向けビジネス日本語講座開講案内 
 

 対象者：２０１２年卒業・修了予定外国人留学生 
但し、第１回目は、学年に関係なく明治大学外国人留学生全員が対象です。 
※ 応募状況によっては、２０１２年卒業・修了予定者以外の留学生も参加出来ます。 

募集をする場合は、掲示やＯｈ-h! Meiji でお知らせします。 

開講日：１０月～１２月の内６日間 
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    赤：駿河台火曜日コース 緑：駿河台金曜日コース 青：和泉校舎 
オレンジ：駿河台火曜コース・金曜コース共通 紫：全コース共通 

 時  間：１回目～５回目（平日）  １８：００～１９：３０， 
６回目１２月１８日（土） 駿河台火曜日コース：９：００～１２：００， 

駿河台金曜日コース・和泉：１３：００～１６：００ 
 内  容：日本での就職を希望する留学生を対象としたビジネス日本語講座 
      入門講座（第１回目） ※この回のみ 2012 年卒業修了予定者以外の学生も参加できます。 
       低学年も対象、ビジネス日本語の入門講座。講演形式。 

新聞の読み方・ビジネスメールの書き方・電話のかけ方 
      基礎講座（第２回目～第５回目） 
       学部３年生・大学院１年生対象、ビジネス日本語講座の基礎講座。ゼミ形式。 
       就職活動・社会人になるために必要な日本語能力を身につけるための講座。 
       特に書く力、話す力を身につける。 
      エントリーシート対策講座（第６回目） 
       学部３年生・大学院１年生対象、実践編としてエントリーシートを書くための講座。 
 場  所： 
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欠席連絡：都合により出席出来なくなった場合は、必ず各地区（駿河台・和泉・生田各地区）就職

キャリア支援事務室に事前に連絡をして下さい。無断キャンセルはルール違反です。 
講座での配布資料を講座実施の翌日以降に就職キャリア支援事務室でお渡しします。 

振替え受講：事前に連絡した場合に限り、他のコースに振替えて受講することが出来ます。 
      但し、定員がありますので、振替えられない場合もあります。 

振替えの手続きは、各地区就職キャリア支援事務室窓口で行います。 
 申  込：申し込みは必ず、本人が行ってください。申込時に学生証を提示していただきます。 

受付日時：１０月１日（金）～１０月１３日（水）， 
月～金 ９：３０～１７：００， 土 ８：３０～１２：００ 

     各地区就職キャリア支援事務室に次の２点を提出して下さい。 
①申込書  ②課題作文 
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