　　　　　年　　　月　　　日

スタジオ設備利用申請書（教職員用）
ユビキタス教育推進事務長　殿
	利用者
	㊞　

	所　属
	

	連絡先（内線・携帯等）
	

	メールアドレス
	


以下のとおり，スタジオ設備の利用をお願いいたします。　　　　　　　　　　　　（他　　　名）
	目　的
	□授業用の教材として

	
	科目名


	開講学部

	
	
	担当教員

	
	□大学広報のため　□行事等のため　□その他

	
	広報内容，行事名称等を具体的にご記入ください：


	利用時間
	　　　　　年　　月　　日（ 　）　　　　時　　分　～　　　時　　分
　　　　年　　月　　日（ 　）　　　　時　　分　～　　　時　　分

	使用システム
	□映像収録設備を利用

	
	□大スタジオ

　　　　□通常の撮影（背景はカーテンを利用）

　　　　□クロマキー利用のバーチャル撮影

　　□個別ブース

（ファイルフォーマット： 編集ソフト用 Adobe Premiere, Apple Finul Cut, 

その他　　  .avi   .mpg   .flv   .mp4   .mov  ）

	
	□音声収録設備を利用

	
	□持ち込み機材を利用（機材名：　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

□備え付け機材を利用

（ファイルフォーマット：  .wav   .mp3   .aif   .mov   .sd2  ）

	備　考
	



※本申請書は，教職員専用です。学生利用に関しては，ユビキタス教育推進事務室に問い合わせください。


※原則として，出演者と機材操作者の２名以上での利用となります。機材の操作については，事務室担当者から初めにレクチャーします。（30分程度）


※収録した映像・音声はデジタルファイルでの受け渡しとなります。大容量のファイルとなるために，ポータブルＨＤＤや大容量のＵＳＢメモリなど，記録媒体をお持ちください。


※受け渡しのファイルフォーマットについて分からない場合は，事務室担当者とご相談下さい。


※コンテンツを利用する行事等の資料がある場合は，添付してください。


※故意によりスタジオ機器設備に重大な損傷が発生した場合は，補償頂くことがあります。








