
【大学間協定】農学部 協定留学に係る学内手続について 

１．留学前（学内選考合格後）の提出物 
明治大学の学内選考に合格した学生は、下記の書類を農学部事務室に提出してください。 
 
１～6 の書類の最終提出期限は、プログラム開始 2 ヵ月前まで です。 
内容に不備がある場合は手続きができないため、期日に余裕をもって提出してください。 

 
１．留学願（学籍様式６－１号） 

所定の書式に必要事項を記入・捺印のうえ提出してください。 

２．保証人同意書・留学に係わる資金計画書（学籍様式６－３号） 

所定の書式に必要事項を記入・捺印のうえ提出してください。 

３．履修計画書（学籍様式６－４号） 
所定の書式に必要事項を記入・捺印のうえ提出してください。 
なお、履修計画書作成にあたっては下記手順を参照し、研究室に所属している学生は指導教員と、研究室に所属
していない場合は所属学科の先生（クラス担任もしくは学科長）と、必ず事前に相談したうえで作成してください。 
※帰国後に、単位認定のための評価・判定を行います。留学の計画に大きな変更が生じた場合は計画・履修内容
等について再審査を要するため、履修計画は十分時間をかけて作成してください。 
 
＜履修計画の作成の流れ＞ 
①留学先大学のシラバス・時間割（自分が留学する学期のもの）を見て、受講する授業を決定。 
②帰国後に単位認定を希望の場合は、留学先の科目と学習内容が合致する科目を農学部シラバスにて確認・記入。 
③留学先の科目と学習内容が合致する科目が無い場合は留学認定科目を記入。 
④農学部事務室に一度書類を持参し、確認を行う。 
⑤上記①～④を済ませたうえで、指導教員（研究室に所属していない場合はクラス担任 or 学科長）へ履修計画
について相談し、「事前指導」欄に署名又は捺印をもらう。 

 
※単位申請については、【3．留学後の提出物】の単位認定願部分を確認してください。 
※提出物から十分な学習効果が認められない場合、単位認定の対象とならない場合があります。 
４．語学能力証明書 

TOEIC・TOEFL等の語学能力証明書（スコアレポート）をご提出ください。（コピー可） 

５．成績証明書 

証明書自動発行機で出力もしくは郵送で申し込みのうえ提出してください。（日本語版） 

６．卒論関係科目特別履修について(願い書)※ 

①留学が研究室配属後の場合 
卒論関係科目・ゼミナール科目を帰国後も履修する場合や、留学期間のうち研究活動を行い、 
その期間を明治大学農学部での卒論関係科目の履修期間に含めることを希望する場合は、 
当該書類の提出が必要です。 
指導教員に「留学先での研究活動計画書」（任意書式）を提出の上、「特別履修について(願い)」に指導教員
の署名・捺印をもらい農学部事務室に提出してください。 

 
②留学が研究室配属手続き（2年生の秋学期）と重複する場合 
留学中に研究室配属がある場合は、留学前に学科長や希望する研究室の先生へ事前相談するなど、 
各自で準備をしてください。 



２．留学中の注意事項 
１．明治大学での履修登録について 

留学期間となる学期は、明治大学において履修登録をすることはできません。 
例えば、秋学期が留学期間の場合は、協定校の学年暦上、留学期間が 12 月に終了し帰国しても、明治大学の
秋学期科目を履修することはできません。留学期間の学期が終了した翌学期から履修登録可能となります。 

２．帰国後の単位認定について 

留学先で受講した科目の単位認定をする場合、授業で使用した教科書・ノート・配布資料の確認が必要となるた
め、必ず保管してください。 
また留学前に提出した履修計画書の内容から変更がある場合は、帰国前に農学部事務室に報告すること。 

３．卒論関係科目特別履修に伴う進捗の報告※ 

指導教員と密に連絡を取り、研究活動の成果や報告を随時行ってください。 
※「卒論関係科目特別履修について(願い書)」を提出していない方は不要です。 

 
３．留学後の提出物 
１～３の書類の最終提出期限は、プログラム終了後、1 ヵ月以内 です。 
内容に不備がある場合は手続きができないため、期日に余裕をもって提出してください。 
 
１．帰国届(学籍様式７－５号) 

帰国したら速やかに農学部事務室に来室し「帰国届」を受領し、必要事項を記入・捺印のうえ提出してください。 

２．単位認定願 
単位認定を希望する場合は、以下の書類をそろえて、指定された期日までに農学部事務室に提出してください。 
提出遅延は単位認定に支障をきたし、復学後の授業履修にも影響を及ぼすので十分注意してください。 
 
   ①単位認定願 
②授業内容に関わる資料（教科書や配布資料） 
③ノート（手書きのもの）※手書きノートがない場合は、学習したことが分かる何かしらの資料。 
④シラバス 
⑤成績証明書 
⑥学年暦 
⑦時間割表 
⑧単位認定希望科目概要 ※記入例を参考にし、申請科目ごとに記入すること 
 

※単位申請については、上記①～⑧の提出が必須となります。1 つでも不足している場合は単位申請ができません。 
※振替申請した科目が全て認められるとは限りません。 
 
３．卒論関係科目特別履修に伴う研究活動報告書※ 

「卒論関係科目特別履修について(願い書)」の「留学先の協定校にて研究活動を行うため、本学部の卒論関係科
目の履修期間に充当することを希望する」を選択した学生のみ、指導教員へ研究活動報告書を提出してください。 

以 上  

農学部事務室  


