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図書館利⽤ガイダンス

2018年度新⼊⽣ガイダンス（⼤学院）
明治⼤学中野図書館

本日の内容
• 図書館概要
• 各種サービス
• 文献と情報の探し方のポイント
• 文献の⼊手方法
• データベース利⽤法

概要＜場所＞

低層棟２Ｆ

概要＜中野図書館の開館時間＞
平日 8︓30〜22︓00

土曜 8︓30〜19︓00

日・祝 10︓00〜17︓00
※詳細は図書館HPカレンダーを確認してください。
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概要＜中野図書館の蔵書数＞

図書 約5万冊

雑誌 約１００誌

新聞 １３紙

概要＜４キャンパスの図書館＞

251

122万冊36.9万冊

45+42.9万冊5万冊

概要＜利⽤カード＞
� 図書館の利⽤カードは、学⽣証です。
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貸出サービス

身分 冊数 期間
⼤学院⽣ ３０冊 １か月

貸出できない資料や
貸出⼿続をしていない資料は、
館外に持ち出せません。

情報サービス
�図書館ホームページ

�図書館Twitter
�図書館スマホサイト
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文献と情報の探し方
�図書と雑誌

�OPAC(明大蔵書検索)の利用が基本

�他大学図書館 CiNii Books
�国立国会図書館 NDL-ONLINE

OPAC（蔵書検索システム）
• 明⼤図書館全蔵書の約251万冊、
契約している電子ジャーナル、電子ブック
が検索できる。

• オンラインで資料の予約、取寄ができる。
⇒ポータルサービス

• 明⼤に無い文献は、オンラインで
他⼤学図書館に複写・貸借を依頼できる。
⇒ILLサービス

OPAC（蔵書検索システム）
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明大にある資料を入手する

①配置場所

②配架マップ

③請求記号

④予約（明大中央・和泉・生田・中野間の資料取寄せを含む）

① ② ③
④
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他キャンパスからの資料取寄せ(1)

17

クリックする

受取館を選択

クリック
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他キャンパスからの資料取寄せ（2）

■受取の際は 申込番号を忘れずに！

ポータルサービス
• 認証して利⽤。スマホ版あり
• 貸出延⻑︓1回のみ。予約付・延滞有は×
• 予約︓取寄せ・通常予約

• 予約確認 「予約棚」は利⽤可
• 購⼊依頼︓選書委員会で決定
• メール登録︓資料到着メールや購⼊希望の

結果通知メールを受け取れる
20

利用状況確認
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貸出期間の延長（更新）

■現在借りている資料の貸出期間の延長

■更新は1回のみ

■予約がある場合・延滞がある場合は更新不可

■自宅にいても更新可能

クリック！

チェックする

クリックする
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文献と情報の探し方
�雑誌論文

�雑誌記事索引データベースを使う

�CiNii Articles…日本の学術雑誌論文情報DBとして

代表的なもの。国会図書館の雑誌記事索引含む。

�JDreamIII…理工系中心の論文情報DB

�Web of Science…海外の論文情報DB，引用・被

引用文献を把握できる

�Google Scholar…Googleの学術文献検索
24

CiNii Articles
雑誌論文を探す

CiNiiを
クリックする
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検索条件を入力して
「検索」をクリックする

論文の検索結果が
表示される

CiNii Articles
雑誌論文を探す

26

＜論文情報＞
・論文名：「これからの大学生の読書について考える」
・著者名：平山祐一郎
・雑誌名：『読書科学』 ・巻号：52巻4号
・ページ：p200-204 ・出版年月：2009年8月

CiNii Articles
雑誌論文を入手する

①読みたい論文を見つけたら、論文情報を確
認する
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CiNii Articles
雑誌論文を入手する

②読みたい論文が掲載されている雑誌とその
巻号が、明大にあるか確認する。

「MEIJI MORE!」
をクリックする

「明治大学蔵書検索」
をクリックする

28

CiNii Articles
雑誌論文を入手する

論文が掲載されている
「52巻4号」があるか確認し、

あれば入手する

③明大OPACで、読みたい論文が掲載されて
いる雑誌とその巻号があるか確認
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CiNii Articles
論文本文へのナビゲート機能
①CiNii PDF

30

CiNii Articles
論文本文へのナビゲート機能
②機関リポジトリ

31

Web of Science
雑誌論文を入手する

「MEIJI MORE!」
をクリックする

「フルテキストへのリンク」
をクリックする

文献⼊手(ILLサービス)
• 明⼤で⼊手できない文献を、国内・海外の
所蔵機関から取り寄せます。

• ILL（文献複写）無料。ただし，取り寄せ
機関によっては有料となります（実費負担）。

• ILL(図書借受，館内利⽤)<送料実費>
• OPAC経由で複写依頼・貸借依頼を
オンラインで受け付けています。
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文献⼊手(DDS)
• Document Delivery Service
• 海外学術雑誌論文
• ILL⼊手不可，または⾄急⼊手希望時
• DDSの利⽤は，無料（上限3件／月）

• 上限を越えた場合は1件あたり2,000円

文献⼊手(他⼤学図書館利⽤)
• ⼭手線私⽴⼤学図書館コンソーシアム
• 他⼤学図書館利⽤…レファレンスカウン
ターで照会
• 紹介状持参の場合も多い

35

レファレンスサービス
• ⽂献検索・⼊⼿のサポート

レファレンスカウンターへ
ご相談ください

文献⼊手(購⼊依頼)
• 図書館HPから図書の購⼊希望
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その他のデータベース
• 図書館で契約している国内・海外の
さまざまなデータベースが利⽤できます。

デ
ー
タ
ベ
ー
ス
一覧

データベース
�データベース・電子ジャーナル・電子ブックの
利⽤条件
�学内ネットワークからアクセスすること
�学外ネットワークでも、VPN接続でアクセス可
（一部×なデータベースあり）


