
郵送での申請【卒業生/修了生/除籍・退学・非正規生】

STEP

1

郵送にて証明書発行を申請

必要書類をご用意の上、所属していた学部・研究科等事務室宛にお送りください。

必要なもの ※詳細は以下ご確認ください

①身分証明書のコピー ②証明書発行手数料 ③返信用封筒 ④証明書発行申請書

STEP

2

郵送にて証明書を受け取り

大学から順次発送しますので、到着までお待ちください。

受領から発送までは３営業日程度

必要なもの

⓵身分証明書のコピー

「氏名及び住所」または「氏名及び生年月日」が確認できる顔写真付きの公的な身分証

のコピーをご送付ください。 例）運転免許証、パスポート、在留カード

※顔写真がない身分証明書は2点以上必要です。例）健康保険証、住民票、年金手帳

※卒業後に改姓（名）された場合は、在学当時の氏名による本人確認が必要となるため、

戸籍抄（謄）本（発行から3ヶ月以内のもの）の原本をあわせて送付してください。（旧

姓併記の運転免許証又は旧姓併記のマイナンバーカードの場合は、戸籍抄（謄）本は不

要です。）

②証明書発行手数料

おつりのないよう、現金を現金書留でお送りください。

③返信用封筒

郵便番号・住所・氏名を記入し、切手を貼った返信用封筒をご送付ください。

返信の送料については、こちらをご参考ください。

※マンスリーマンションや表札がないご自宅の場合は郵便物が返送されてしまう場合が

あります。配達可能な場所を返送先にご指定いただいているか必ずご確認ください。郵

便事情により到着しなかった証明書について、本学は責任を負いかねます。必要に応じ

て書留やレターパックなど追跡可能なものを返信用にご用意ください。

⓸証明書発行申請書

こちらをダウンロードし、必要事項を記入の上ご送付ください。

１ 証明書の申請から受取までの流れ

申請から受取まで、おおよそ14日（日本国内の場合）程かかります。

時間に余裕をもって申請いただきますようお願いいたします。

郵送で証明書を申込み、自宅にて郵送受取する申請方法です。

※卒業・修了生が卒業・修了証明書・成績証明書を申請する場合は、WEB申請が便利です。

休業・メンテナンス期間等の情報はこちらからご確認ください。

https://www.meiji.ac.jp/certificate/mkmht0000001aog6-att/information.pdf
https://www.meiji.ac.jp/certificate/6t5h7p00003d0ab3.html
https://www.meiji.ac.jp/certificate/6t5h7p00003d0j2j-att/a1649984908247.pdf
https://www.meiji.ac.jp/certificate/6t5h7p00003d0qj2.html


注意事項

●上の表にない証明書が必要な場合は、所属学部・研究科等事務室にお問い合わせください。

●資格課程（教職・社会教育主事・学芸員・司書・司書教諭）の証明書はこちらをご参照くだ

さい。

２ 郵送での申請で取り扱う証明書一覧

３ 厳封を希望する場合

証明書の厳封を希望される方は、申請書のチェック欄にチェックマークを入れてください。

また、厳封封筒は長形3号（120×235㎜）を使用するため、長形3号よりも大きい封筒を返信用封筒

としてご用意ください。
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手数料 500円/1通

４ 代理人申請方法について

代理人申請の注意事項

●代理人が申請する場合でも、必ず本人（＝委任者）の確認が必要となります。

●海外から証明書を申請する場合は、証明書学外発行サービスをご利用いただくか、日本国内に居

住する代理人を介してお申込みください。

代理人が申請する場合の手順

⓵郵送申請時の必要なもの4点に加え、以下の書類等をご用意ください。

・本人からの委任状（様式は【こちら】） ※原本

・本人の身分証*のコピー

・代理人の身分証*のコピー

*「氏名及び住所」又は「氏名及び生年月日」が確認できる顔写真付きの身分証明書（運転免許

証、パスポートなど）をご用意ください。顔写真がない身分証明書は、2点以上ご用意ください。

（健康保険証、住民票など）

②代理人申請を行う前に、本人から申請先の学部・研究科等事務室に代理人申請をする旨を

お問い合わせに記載のメールアドレスへ連絡してください。

③必要なもの7点を所属学部・研究科等事務室へご郵送ください。

5 お問い合わせ

こちらをクリックし、所属学部・研究科等事務室へお問い合わせください。

https://www.meiji.ac.jp/certificate/mkmht0000001aog6-att/information.pdf
https://www.meiji.ac.jp/shikaku/certificate/index.html
https://www.meiji.ac.jp/certificate/6t5h7p00003d0j2j-img/a1639209644930.png
https://www.meiji.ac.jp/certificate/6t5h7p00003d0j2j-img/a1639209895685.png
https://www.meiji.ac.jp/certificate/6t5h7p00003d0j2j-img/a1639209657207.png
https://www.meiji.ac.jp/certificate/6t5h7p00003d0j2j-img/a1639209915838.png
https://www.meiji.ac.jp/certificate/6t5h7p00003d0j2j-img/a1639209672472.png
https://www.meiji.ac.jp/certificate/6t5h7p00003d0j2j-img/a1639210484978.png
https://www.meiji.ac.jp/certificate/6t5h7p00003d0j2j-img/a1639209689150.png
https://www.meiji.ac.jp/certificate/6t5h7p00003d0j2j-img/a1639210497519.png
https://www.meiji.ac.jp/certificate/6t5h7p00003d0j2j-img/a1639209699309.png
https://www.meiji.ac.jp/certificate/6t5h7p00003d0j2j-img/a1639211719076.png
https://www.meiji.ac.jp/certificate/6t5h7p00003d0j2j-img/a1639209709901.png
https://www.meiji.ac.jp/certificate/6t5h7p00003d0j2j-img/a1639210568946.png
https://www.meiji.ac.jp/certificate/6t5h7p00003d0j2j-img/a1639209957442.png
https://www.meiji.ac.jp/certificate/6t5h7p00003d0j2j-img/a1639210426286.png
https://www.meiji.ac.jp/certificate/6t5h7p00003d0j2j-img/a1639209968421.png
https://www.meiji.ac.jp/certificate/6t5h7p00003d0j2j-img/a1639210465396.png
https://www.meiji.ac.jp/certificate/6t5h7p00003d0j2j-img/a1639209984280.png
https://www.meiji.ac.jp/certificate/6t5h7p00003d0j2j-img/a1639210597313.png
https://www.meiji.ac.jp/certificate/6t5h7p00003d0j2j-img/a1639210002860.png
https://www.meiji.ac.jp/certificate/6t5h7p00003d0j2j-img/a1639210610159.png
https://www.meiji.ac.jp/certificate/6t5h7p00003d0j2j-img/a1639210013223.png
https://www.meiji.ac.jp/certificate/6t5h7p00003d0j2j-img/a1639211719076.png
https://www.meiji.ac.jp/certificate/6t5h7p00003d0j2j-img/a1639210024477.png
https://www.meiji.ac.jp/certificate/6t5h7p00003d0j2j-img/a1639210568946.png
https://www.meiji.ac.jp/certificate/6t5h7p00003d0j2j-att/a1649122114943.pdf
https://www.meiji.ac.jp/certificate/mkmht0000001aog6-att/information.pdf
https://www.meiji.ac.jp/certificate/mkmht0000001aog6-att/information.pdf

