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1
出願書類チェックリスト

Check List for Application Materials

2

志願者と所属学部の交換留学担当者の署名【所定書式】

Signature of the Applicant and the Exchange Student Program

Coordinator【Standard form】

申請者と担当者の直筆署名であること※電子署名も可

Handwritten signatures are required both for the applicant and the coordinator.

*E-signature is acceptable.

3

推薦状 (所属学部長から明治大学政治経済学部長宛)

Nomination Letter (from Dean of your home department to Dean of

the SPSE)

所属学部長か留学担当部署長等からであること

Letters should be addressed from dean of your school/ department/ etc. to dean of the SPSE, Meiji University.

4
学習計画書【所定書式】

Study Plan【Standard form】

記載氏名がパスポートの表記通りであること

Write your name as it appears on your passport.

5

英語能力証明書または日本語能力証明書のコピー

A copy of your English Language Proficiency Test Certificate or

Japanese Language Proficiency Test (JLPT) Certificate

受験日および点数や級が要件を満たしてること

Test date and the score must meet our requirements.

6
最新の英語表記の成績証明書

The latest Academic Transcript which is written in English

①原本であること

②記載氏名がパスポートの表記通りであること

①The document should be the original.

②Write your name as it appears on your passport.

7
健康診断書【所定書式】

Certificate of Health【Standard form】

①医師によって記入されていること

②X-rayのfilm No.が記載されていること

③X-rayと診断書の日付が交換留学入学日の１年以内であること

　4月受入：前年の4月1日以降

　9月受入：前年の9月20日以降

①The certificate must be filled by your doctor.

②Please make sure to fill in the Film No. of X-ray.

③The date of X-ray and the certification must be taken and issued within 1year prior to the student’s enrollment to

Meiji University.

　April enrollment: 1st April or later of the previous year

　September enrollment: : 20th September or later of the previous year

8
パスポートのコピー

A copy of your passport

①顔写真のページのコピーを提出すること

②日本に入国するために十分な残存有効期間があること。詳細は日本国大使館・領事館等に確認してください。

①Submit the page of the head shot.

②Please make sure that your passport is valid at least until you enter Japan. Please contact Embassy of Japan or

Consulate in your country for details.

9
カラーの証明写真

Color ID photo

JPEGもしくはPNG形式で提出すること

Submit the data as a JPEG/ PNG file.

10
宿舎届

Housing Form

宿舎に関する詳細をFACT SHEETでよく読み、宿舎への申込有無、また宿舎へ申し込む場合は、希望順位を記載してく

ださい。なお、宿舎への申込後、申込のキャンセルはできませんので注意してください。

After referring to FACT SHEET for details of dormitories for exchange students, please inform us whether or not you

apply for a room in dormitories of Meiji University. If you apply for a room, please indicate your preference of the

dormitories in the form as well. Please note that no cancellation is allowed once you apply for a room after you

submit this form to the SPSE Office.

[FACT SHEET]

https://www.meiji.ac.jp/cip/english/admissions/FACTSHEET4exchange_EN.html

*これらの出願書類の提出とは別に、必ず、「在留資格認定証明書（COE）の交付申請」の手続も行ってください。

*Please make sure to complete application for a Certificate of Eligibility along with submission of these application documents.

※出願書類は、すべて日本語もしくは英語で記載されているものを提出してください。

*Please provide documents written either in Japanese or English.

出願書類チェックリスト／Check List for Application Materials

※出願書類の提出前に、本チェックリストでご自身の書類が全て揃っているか確認してください。

*Please make sure if you prepared all the necessary application documents with this check list first, before submitting the documents to the SPSE.
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