
２０１４年度 

秋期初心者講習会 

生田メディア支援事務室（中央校舎５F） 
生田情報メディアサービス 

検索!! 

テーマ  内  容  

新MeijiMail 
（Office365) 

 メールとは？－インタ―ネットとメールの仕組みについて－ 
 メールの送受信とメールフォルダーの振り分けルール設定 
 個人やグループでのスケジュール・タスク管理機能の活用 
 スマートフォンとの連携 

Microsoft Office 

Access2013 
 データベースとは？ 
 Excelの表計算ソフトとの違い 
 データベース体験 

PowerPoint 
ポスター作成 

 
 配色・デザイン技法 
 テキストや図などのオブジェクトの作成と編集 
 Excelで作成した表、グラフや写真の加工 
 レイアウト枠や全体の見栄え編集 

下記講習会が で参加可能です♪ 
卒論，就職活動，ビジネスにおいて活用できるコンテンツです！ 

①

          [0609教室] 

②

          [0507教室] 
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新MeijiMail 
(office365) 
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          [0508教室] 

PowerPoint 
ポスター作成 

①

                [0609教室] 

②

          [0508教室] 

③

          [0508教室] 

Microsoft Office 

Access2013 

 詳細は生田メディア支援事務室HPあるいは掲示板をご確認下さい！ 


