
問合せ先：生田メディア支援事務室（中央校舎5階） tel:044-934-7710 

▶ 内容

▶ 日程

５月７日（月）～ ３１日（木）平日５時限，土曜１・２時限

中央校舎６階 0601教室（CALL教室）または 0603教室（情報処理教室4）

※5/26（土）のみ 13：30～ 0501教室で実施

パソコン講習会とは？

初心者から受講できる実習型の講習会です。

基礎から受講者のペースに合わせて進めていきます。

春学期は次の講習会を実施します。
はじめてのOffice，Word レポート作成，Excelグラフ，Excel 関数，PowerPoint 入門，

ホームページ作成入門，UNIX/Linux 入門，マイPC活用講習

対象は？

本学学生または教職員 初心者 ，基礎から復習をしたい方 歓迎です。

参加方法は？

開始時間に教室へお越しください。予約不要，参加費無料です。

※ 表中の同一名称の講習会は，全日程同じ内容を実施します。
※ 5/26（土）「マイPC活用」講習会のみ事前予約制 になります。詳細は別途掲示します。

テーマ 内容

　はじめてのOffice  Word, Excel, Powerpointで何ができるかを学ぶ初心者向け講習

　Word レポート 作成  Word を利用した文章の装飾や図の挿入を伴ったレポートの作成方法

　Excel グラフ  Excel の基本的な操作および簡単な表やグラフの編集

　Excel 関数  Excel で関数を利用した表計算や見栄えの編集，データ集計の方法

　PowerPoint 入門  PowerPoint の基本的な操作，簡単なプレゼンテーション資料の作成方法

　ホームページ作成 入門  ホームページビルダー の基本的な操作，webページの基礎的な知識

　UNIX/Linux 入門  Linux の主要コマンドや基本的な操作，基礎的な知識

詳細は生田情報メディア
ＨＰをチェック！

はじめてのOffice Word レポート Excel グラフ Excel 関数 PowerPoint はじめてのOffice　 　Word レポート

 5限　0601  5限　0601  5限　0601  5限　0601  5限　0601 1限　0603　  2限　0603

Word レポート Excel グラフ Excel 関数 PowerPoint Word レポート Excel グラフ　 Excel 関数

 5限　0601  5限　0601  5限　0601  5限　0601  5限　0601 1限　0603　  2限　0603

Excel グラフ Excel 関数 PowerPoint UNIX/Linux HP作成

 5限　0601  5限　0601  5限　0601  5限　0603  5限　0603

UNIX/Linux PowerPoint UNIX/Linux HP作成 -

 5限　0603  5限　0601  5限　0603  5限　0603

5月23日（水） 5月24日（木） 5月25日（金）

5月28日（月） 5月29日（火） 5月30日（水） 5月31日（木） 6月  1日（金） 6月  2日（土）

5月19日（土）

5月  7日（月） 5月  8日（火） 5月  9日（水） 5月10日（木） 5月11日（金） 5月12日（土）

5月14日（月） 5月15日（火） 5月16日（水） 5月17日（木） 5月18日（金）

5月21日（月） 5月22日（火） 5月26日（土）

マイPC活用

-

※事前予約制  13:30-16:00  0501


