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システムへのログイン 

Oh-o!Meijiシステムへのログイン 

 

本学ホームページのトップページ上に貼られているリンク，または以下の URLに接続

し，共通認証アカウントで Oh-o!Meijiシステムにログインしてください。 

 

https://oh-o2.meiji.ac.jp/ 

※ 対応ブラウザ：Internet Explorer8以上、Firefox3.6以上、Safari５.0以上（Mac） 

 
 

 

こ こ を ク リ ッ ク す る と 、
Oh-o!Meiji system のログイン
画面へ進みます。 

Oh-o!Meiji systemログイン 

【本学ホームページ トップページ】 

ここをクリックし、共
通認証アカウントでロ
グインしてください。 

【Oh-o!Meijiログイン画面】 

共通認証ログイン 
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教員データベースへのログイン 

 

「ＨＯＭＥ」のタブをクリックすると，ポータル画面が表示され，右下に「教員デー

タベース」のリンクが表示されます。「教員データベース」をクリックしてログインし

てください。 

（共通認証ログイン済のため，改めてログインする必要はありません） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【ポータル画面】 
 

 

・教員データベース 

・研究費執行状況 

業務リンク集 業務リンク集にて，″教員データベース″が表示されます。 
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研究業績編集ページ画面 

 

「教員データベース」にログインすると以下の，メインメニュー画面が表示されます。 

 

メインメニュー 

教員データベースのメインメニューです。 

業績の入力や、帳票出力ができます。 

 

業績の登録，修正，編集等は「研究業績の編集ページへ」をクリックしてください。 
 

 

管理者からのお知らせが表示されます。 

機能メニューが表示されます。 
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新システム旧システム項目対象表 

 

本学公開HP
（任意）

ReaD&Res
earchmap

文科省 大学基準協会

1 情報公開可否 情報公開選択 公開必須*1 ○

2 個人情報 氏名・連絡先 ○ ○ ○ ○

人事システムと連携しているため，管理者側で管理する項目となります。住所のみご自身で
ご変更いただくことが可能です。通称名の変更については，管理者までご依頼ください。

▼公開HPには以下の項目が公開されます。
「氏名」，「氏名カナ」，「ローマ字」または
「通称名」，「通称名カナ」，「通称名ローマ字」

▼ReaD&Researchmapには以下の項目が公開されます。
「氏名」，「氏名カナ」，「ローマ字」または
「通称名」，「通称名カナ」，「通称名ローマ字」

※「生年月日」「性別」については公開の設定にかかわらず、ReaD&Researchmapへ提供
されますが、ReaD&Researchmapのサイトには表示はされません。

3 写真登録　(新規) ○
4 主要学科目　(新規) ○
5 学内役職・委員 兼務職 ○ ○ ○ 人事システムと連携しているため，管理者側で管理する項目となります。
6 メールアドレス 氏名・連絡先 ○ ○
7 ホームページ 氏名・連絡先 ○ ○

8 学歴
出身大学院
出身大学
取得学位

公開必須*1 ○ ○

9 職歴 職歴 ○ ○ ○

旧システム内では文章で入力されていたデータを各項目に切り分けて移行しています。デー
タが正しく移行がされているかご確認いただき，必要に応じてご修正いただく必要のある項
目になりますので，移行データについて必ずご確認をお願いいたします。

10 資格・免許 免許・資格 ○ ○
11 科研費研究者番号 氏名・連絡先 ○ ○
12 e-Rad研究者番号（新規）
13 R&R研究者コード 氏名・連絡先 ○ ○

14 著書・論文歴
図書・単行本
論文・記事
その他研究業績

公開必須*1 ○ ○ ○

[その他研究業績]からは以下の研究業績種別（フィールドワーク,受託研究等，その他）が移
行されています。
　・市場調査
　・インタビュー
　・その他
※旧システムの備考欄内のデータは移行対象外のため，移行されていません。

15 展覧会・演奏会・競技会等 その他研究業績 公開必須*1 ○ ○ ○

[その他研究業績]からは，以下の研究業績種別（芸術活動・建築作品）が移行されていま
す。
　・建築設計
　・展覧会
　・演奏会
　・競技会
※旧システムの備考欄内のデータは移行対象外のため，移行されていません。

16 研究課題・受託研究・科研費
研究テーマ
その他研究業績
科学研究費補助金

公開必須*1 ○ ○

[その他研究業績]からは以下の研究業績種別（受託研究等）が移行されています。
　・産学連携による受託・共同研究等
　・学内共同研究
　・国内共同研究
　・国際共同研究
※旧システムの備考欄内のデータは移行対象外のため，移行されていません。

17 現在の専門分野
研究分野
キーワード

○ ○ ○

18 学会発表 研究発表 公開必須*1 ○ ○ ○
19 受賞学術賞 受賞学術賞 ○ ○ ○
20 取得特許 知的財産権 ○ ○ ○

21 教育上の能力
教育実績
教科書・教材

公開必須*1 ○ ○

22 職務上の実績 教育・研究活動状況 公開必須*1 ○ 旧システムから画像データは移行されておりません。
23 教員審査 氏名・連絡先 ○ ○
24 所属学会 所属学会 ○ ○ ○ ○
25 担当経験のある科目（新規） ○ ○

26 委員会・協会等 委員歴・役員歴 ○ ○ ○ ○

旧システム内では文章で入力されていたデータを各項目に切り分けて移行しています。デー
タが正しく移行がされているかご確認いただき，必要に応じてご修正いただく必要のある項
目になりますので，移行データについて必ずご確認をお願いいたします。

27 社会における活動 社会活動 公開必須*1 ○ ○

28 海外活動
海外研究活動状況
使用する外国語

29 画像登録（新規） ○
30 プロフィール（新規） ○ ○
31 R&Rその他（新規） ○ ○
32 産学官連携（新規） 産学連携における研究の方針、内容 ○
33 共同研究希望テーマ 共同・受託研究希望テーマ ○

備考／留意点No. 新システム　項目 旧システム　項目
公開選択 提供先

*1 教育情報公表のため，本学として公開必須としている項目になります。 
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研究業績の編集ページ 

 

メインメニューの画面上，「研究業績の編集ページへ」をクリックすると，以下の業績編

集ページが表示されます。画面左側に表示されている項目をクリックすると各業績を編集

することができます。 

 

管理項目の一覧となります。 
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業績編集ページの基本操作 

 

各項目をクリックすると，右側に選択している管理項目の業績データが表示されます。 

 

 

 

 

 

外部公開される前に公開画面をプレビュー表示できます。 

各ボタンをクリックすることで管理項目を順次切り替えられます。 
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各項目の業績提出先機関を確認 

 

 

 

 

 

 

それぞれのアイコンは，業績の提供先機関を表します。 
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情報提供の可否 

 

当画面では ReaD&Researchmapへの情報提供の可否を選択できます。 

 

※本学の公式ホームページ上では業績公開を原則としているため，当画面では本学ホーム

ページ上での公開可否の設定はできません。個々の業績について，公開可否の選択ができ

るものは，業績の個別入力画面にて設定が可能です。 

 

 

 

 

 

 

http://researchmap.jp/ 

業績は本学のホームページで原則として公開されます。 R&R：ReaD&Researchmapへ提供（公開）の可否を

選択してください。 
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情報公開の可否 

 

本学ホームページ上では業績公開を原則していますが，一部の業績については，業績単

位で公開可否の選択が可能です。業績単位での公開可否及び ReaD&Researchmap上での公開

仕様については，各業績入力画面の公開フラグを選択して設定してください。 

 

【公開フラグ設定画面 表示例】 

 

【公開フラグ種別】 

公開可 本学ホームページ及びReaD&Researchmapでの公開

R&R提供可（研究者間公開）
ReaD&Researchmap上での公開
※ReaD&Researchmap研究者コードを持つ研究者間限定の公開

R&R提供可（非公開）
ReaD&Researchmap上での公開
※研究者本人のみの公開

非公開 非公開
 

 

※以下のメッセージ表示がある項目は業績入力画面上の設定に関わらず，本学ホームペー

ジ上では公開される項目となりますので，ご留意ください。 
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【公開・非公開設定における公開範囲一覧表】 

 

情報公開可否　選択画面 各業績毎　公開フラグ 本学ホームページ上での公開／非公開 データ交換 ReaD&Researchmap上での公開／非公開

公開 公開 対象 公開

R&R提供可(研究者間公開) 非公開 対象 研究者間のみ公開

R&R提供可(非公開) 非公開 対象 本人のみ公開

非公開 非公開 対象外 非公開

公開 公開 対象外 -

R&R提供可(研究者間公開) 非公開 対象外 -

R&R提供可(非公開) 非公開 対象外 -

非公開 非公開 対象外 -

ReaD&Researchmapへの情報提供 提供可

ReaD&Researchmapへの情報提供 不可

 

【公開フラグ設定の対象となっているデータについて（確認のお願い）】  

旧システムで「否提供」「非公開」がひとつでも設定されていた情報はすべて，「非公開」

として新システムへデータ移行をしています。新システム上の公開フラグの設定をご確認

いただき，必要に応じてご修正くださいますようお願いいたします。 
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公開・非公開 色別表示について 

 

個々の業績入力画面での公開フラグ設定を元に，管理項目画面の一覧表上で，公開設定

状況を以下の色別で表示しています。 

 

本学ホームページ上での公開 ReaD&Researchmap上での公開

黄色（公開必須項目） 公開 非公開

黄色（公開任意項目） 公開 公開／研究者間公開／本人のみ公開

ピンク（公開必須項目） 公開 公開／研究者間公開／本人のみ公開

ライトグレー（公開任意項目） 非公開 非公開
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業績の一覧画面 

 

 

 

 

各タイトルをクリックすることで、業績の一覧画面におけるソート

を、昇順・降順で切り替えることができます。 

外部公開時は日付でソートされますが、優先順位が設定されてい

る場合は、まず優先順位でソートされます。 

黄色の業績は外部（業績HP、R＆R）

に公開されます。 

グレーの業績は外部（業績HP、R＆R）

に公開されません。 
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業績の登録・変更・削除 

 

入力画面の表示 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
[新規登録] ボタンで、新規登録ができます。 

[変更] ボタンで、業績の変更や削除ができます。 

一覧画面において管理項目毎に一括更新ダウンロードができます。 

［一括更新ダウンロード］ボタンで一括更新ダウンロード画面に遷移します。 

一覧画面において[表示順]の更新ができます。 

①．[表示順]を入力します。 

②．[表示順]を入力後、[表示順更新]を押して完了となります。 

① 

② 
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業績の入力 

 

 

 

[登録] ボタンで、業績が登録されます。 

[削除] ボタンで、業績が削除されます。 

[戻る] ボタンで、一覧画面に戻ります（変更した内容は登録されません）。 

先頭に「*」 が付いている項目は、入力必須です。 

外部公開する業績であればチェックを入れます。 
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文字装飾ボタン（                        ）が付いている項

目は、文字装飾を行うことができます。 

 

 
 

②文字装飾ボタン（                        ）を押して、①で選択した箇

所の前後に文字装飾用の記号が入力されることを確認して下さい。 

 

 
 

 

 
 

※MacOSのInternetExplorer5.1.7、5.2.3は文字装飾機能がご利用できません。 

 文字装飾を行う場合は、他の推奨ブラウザをご利用下さい。 

 

①文字装飾を行いたい箇所を選択します。 

③[プレビュー] ボタンを押して、文字装飾さ

れていることを確認して下さい。 
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ヘルプ機能 

 

画面毎に個別のオンラインヘルプが用意されています。 
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新規登録・変更が不可能な項目 

 

 

 

[新規登録] ボタン、[変更] ボタンがアクティブでない場合、該当する管理項目は管理者しか変更でき

ません。変更する場合は管理者へお問合せ下さい。
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教員審査について 

 

旧システム内にて「大学院における研究指導担当資格の有無」の項目で「有」を選択さ

れていたデータは，「教員審査」の項目の事項に「大学院における研究指導担当資格あり」

という文言が入力されています。事項の内容についてはご修正いただくことが可能ですの

で，必要に応じてご修正をお願いいたします。 

 

 
 

データ入力の確認機能について 

 

新システムには，各研究者単位でデータ入力が完了しているかどうか，管理者が確認で

きる機能があります。通常は利用しない機能のため，チェックを入れていただく必要はあ

りません。 

 

※外部評価機関への業績データの提出等で業績入力を依頼する場合，入力の終了を確認

するために，当該チェック機能を利用することがあります。管理者からデータ入力終了の

確認依頼があった場合，ご協力をお願いいたします。 
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一括更新 

 

業績を Excelファイルで一括ダウンロードすることができます。 

指定のフォーマットの Excelファイルから業績を一括更新することができます。 

 

 

 

 ファイルを選択し，更新を押します。 

 

 

ダウンロードボタンを押します。 

ダウンロード対象， 

ダウンロード条件を指定します。 
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業績の印刷・ダウンロード 
 

出力は以下の 2つの方法があります。 

どちらも出力される帳票は同様の物となります。 

 

方法１ 

 

 

 

方法2 

 

クリックすることで，該当するExcel帳票を出力できます。 

クリックすることで，該当するExcel帳票を出力できます。 
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教員データベースの終了 

 

終了する場合は「ログオフ」するか、ウィンドウの[×]ボタンで閉じて下さい。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

お問い合わせ先 

 

駿河台 研究知財事務室 

教員データベース担当 

 

TEL:03-3296-4327 

Email: sennindb@mics.meiji.ac.jp 
 

ここをクリックします。 
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