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外部 DBからの取り込み 

検索画面の表示 

 

 

 

 

 

［外部 DBからの取り込み］ボタンで、外部 DB検索画面が表示されます。 

【著書・論文歴】【研究課題・受託研究・科研費】 

の管理項目にて、使用可能です。 
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外部 DB検索画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①検索対象を選択します。 

※検索対象は大学様によって異なります。 

 

②検索条件を入力します。 

 

③［検索］ボタンをクリックし検索します。 

※ご自身以外の業績を誤って登録することを防ぐために，検索条件は可能な限り詳細に設定していただくよ

う，お願いします。 
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検索結果画面 

検索結果画面は別ウインドウで開きます。 

 

 

 

 

検索結果が一覧で表示されます。 

 

②登録したい業績はチェックを入れて下さい。 

※選択したものはご自身の業績でなくとも教員

DB へ取り込まれてしまいます。外部へ公開される

情報になりますので，必ずご自身の業績であるこ

とを確認してください。 

 

③［登録］ボタンをクリックし登録して下さい。 

 

①［参照］ボタンをクリックすると、業

績の詳細が確認できます。 
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登録後の確認 

登録した業績は，必ず［変更］ボタンより，登録画面を表示し，未入力箇所をご確認のうえ各項目を入力してくだ

さい。 

※特に，必須箇所が未入力のままですと，帳票や公開 HP等に表示されないことがあります。 

また，変更画面で必須箇所が未入力のままですと，登録時に警告メッセージが表示されますので，該当箇所を

入力してください。 

 

 

【重要】 

外部 DB と本学教員 DB はシステムそのものや設定項目等が異なるため，外部 DB から取り込

んだデータは，教員DB上で意図しない項目に反映される場合があります。そのため，登録後，上

記のとおり「登録後の確認」を行い，データの反映状況を必ず確認してください。 
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除外機能 

検索結果画面で，［未選択業績は除外リストに登録する］を選択し，［登録］ボタンをクリックしますと，再度検索し

た際に，除外リストに登録された業績は表示されなくなります。 

 

 

誤って，除外リストに登録してしまった場合は，検索画面の［検索範囲］にて，「除外を含む」または「除外のみ」を

選択して検索して下さい。除外リストに登録された業績も，検索結果に表示されます。 
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クローリング機能 

検索条件を設定しておくことにより，一定の間隔で自動的に指定に外部 DB を検索し，新規に業績が見つかっ

た場合，メインメニューに通知されます。 

外部 DB検索設定画面の表示 

 

 

 

 

[外部 DB検索設定] をクリックしますと設定画面が表示されます。 
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外部 DB検索設定画面 

検索対象の DBについては，大学様ごとに異なります。 

 
 

 

 

①検索条件を入力して下さい。 

 

②検索対象を選択して下さい。 

 ③［登録］ボタンをクリックして下さい。 
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検索結果の通知 

クローリングの結果，新規に業績が見つかった場合に，メインメニューに通知が表示されます。 

※通知は，検索結果画面で［登録/確認］ボタンを押すとクリアされます。 

 

 

 件数のリンクをクリックすると、別ウインドウで検索結果

画面が表示されます。 
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検索結果画面 

検索結果の一覧から，ご自身の業績を選択し，登録して下さい。 

ご自身の業績が無い場合は，選択せずに，［登録/確認］ボタンを押して下さい。表示されている業績が新着リス

トからクリアされます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

検索結果が一覧で表示されます。 

 

②登録したい業績はチェックを入れて下さい。 

※選択したものはご自身の業績でなくとも教員

DB へ取り込まれてしまいます。外部へ公開される

情報になりますので，必ずご自身の業績であるこ

とを確認してください。 

 

③［登録/確認］ボタンをクリックし登録して下さい。 

 

①［参照］ボタンをクリックすると、業

績の詳細が確認できます。 
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登録後の確認 

登録した業績は，必ず［変更］ボタンより，登録画面を表示し，未入力箇所をご確認のうえ各項目を入力してくだ

さい。 

※特に，必須箇所が未入力のままですと，帳票や公開 HP等に表示されないことがあります。 

また，変更画面で必須箇所が未入力のままですと，登録時に警告メッセージが表示されますので，該当箇所を

入力してください。 

 

 

【重要】 

外部 DB と本学教員 DB はシステムそのものや設定項目等が異なるため，外部 DB から取り込

んだデータは，教員DB上で意図しない項目に反映される場合があります。そのため，登録後，上

記のとおり「登録後の確認」を行い，データの反映状況を必ず確認してください。 

 

 

 

 

 

 

 


