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業績プロへのログイン 

ユーザ ID とパスワードを入力しログインします。 

 

ユーザ ID を入れます。 

 パスワードを入れます。 

 

ログインボタンを押します。 
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メインメニュー 

研究業績プロのメインメニューです。 

業績の入力や，帳票出力ができます。 

 

 

 

※外部 DB オプションを使用している大学様は「研究者向け外部DBオプション操作概要資料」も参照下さい。 

   

機能メニューが表示されます。 

管理者からのお知らせが表示されます。 
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パスワードの変更 

パスワードを変更します。 

パスワード変更をクリックし，パスワード変更画面を表示します。 

 

 

各項目を入力し，登録ボタンを押しパスワードを変更します。 

 

 

パスワード変更をクリックします。 

現在のユーザ ID が表示されます。 

 初期パスワードを入れます。 

 
新しいパスワードを入れます。 

 再度新しいパスワードを入れます。 

 

登録ボタンを押します。 
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研究業績の編集ページ 

業績編集ページの基本操作 

画面左側に各管理項目が，右側に選択している管理項目の内容が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

外部公開される前に公開画面をプレビュー表示できます。 

各ボタンをクリックすることで管理項目を順次切り替えられます。 
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各項目の業績提出先機関を確認 

 

 

 

※大学基準協会のアイコンは，大学基準協会を評価機関としている大学様のみ表示されます。

それぞれのアイコンは，業績の提供先機関を表します。 
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業績公開の可否 

業績公開の可否を選択できます。 

researchmap への情報提供を了承する場合は，「researchmap への情報提供」にチェックをいれます。 

提供する業績は個別に設定が可能です。 

※取得学位情報のみ researchmap への提供の設定はこの画面上で行います。この画面上で設定した取得学位

の公開区分は，登録されているご自身の学位情報全てが対象となります。 

 

 

 

 
rmap：researchmap へ提供（公開）されます。 

取得学位：設定された公開区分で researchmap へ取得学

位情報が提供(公開)されます。 
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業績の一覧画面 

 

 
 

 

 

 

 

各タイトルをクリックすることで，業績の一覧画面におけるソートを，

昇順・降順で切り替えることができます。 

外部公開時は日付でソートされますが，表示順が設定されている場合は、まず

表示順でソートされます。 
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業績の登録・変更・削除 

入力画面の表示 

 

 

[新規登録] ボタンで，新規登録ができます。 

[変更] ボタンで，業績の変更や削除ができます。 

一覧画面において管理項目毎に一括更新ダウンロードができます。 

［一括更新ダウンロード］ボタンで一括更新ダウンロード画面に遷移します。 

 

一覧画面において[表示順]の更新ができます。 

①．[表示順]を入力します。 

②．[表示順]を入力後、[表示順更新]を押して完了となります。 

① 

② 
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一括更新・ダウンロード 

業績を Excel ファイルで一括更新・ダウンロードすることができます。 

指定のフォーマットの Excel ファイルから業績を一括更新・ダウンロードすることができます。 

 

 

 

 

ダウンロードしたExcelの２行目（黄色セル）に入力条件が記載されています。この条件を満たさな

いとエラーとなり，一括更新ができませんので，ご注意ください。 

 
 

 

 

 

ダウンロードし，情報を追加・修正した Excel を選択し，更新を

押すことで，一括で情報を更新することができます。 

 

 

ダウンロードボタンを押します。Excelで項目の

情報をダウンロードすることができます。 

ダウンロード対象， 

ダウンロード条件を指定します。 
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業績の入力 

 

 

 

[登録] ボタンで、業績が登録されます。 

[削除] ボタンで、業績が削除されます。 

[戻る] ボタンで、一覧画面に戻ります（変更した内容は登録されません）。 

外部への公開可否が選択でき

ます。 

 

公開可 

⇒researchmap 及び外部公開

HP で一般公開されます。 

 

researchmap 提供可(研究者間

公開) 

⇒外部公開 HP では公開とな

り，researchmap では研究者の

みに公開されます。 

 

researchmap 提供可(非公開) 

⇒外部公開 HP では公開とな

り，researchmap には情報提供

されますが，非公開のためご自

身のみ閲覧可能となります。 

 

非公開 

⇒外部公開 HP には非公開と

なり，researchmap には情報提

供を行いません。 

先頭に「*」 が付いている項目は、入力必須です。 
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文字装飾ボタン（                        ）が付いている項目は，文字装飾を行うことができます。 

 

 

②文字装飾ボタン（                        ）を押して，①で選択した箇所の前後に文字装飾用

の記号が入力されることを確認して下さい。 

 

 

 

 

 

①文字装飾を行いたい箇所を選択します。 

③[プレビュー] ボタンを押して、文字装

飾されていることを確認して下さい。 
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ヘルプ機能 

画面毎に個別のオンラインヘルプを用意してあります。 
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新規登録・変更が不可能な項目 

 

 

[新規登録] ボタン，[変更] ボタンがアクティブでない場合，該当する管理項目は管理者しか変更できません。 

変更する場合は管理者へお問合せ下さい。 
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業績の印刷・ダウンロード 

出力は以下の 2つの方法があります。 

どちらも出力される帳票は同様の物となります。 

方法１ 

 

 

 

方法 2 

 

クリックすることで、該当する Excel 帳票を

出力できます。 

クリックすることで、該当する Excel 帳票を出力できます。 
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研究業績プロの終了 

終了する場合は「ログオフ」するか，ウィンドウの[×]ボタンで閉じて下さい。 

ログイン画面に戻ります。 

 

ログイン画面も同様に，ウィンドウの[×]ボタンで閉じてください。 

 

ここをクリックします。 

ここをクリックします。 


