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メインメニュー 

教員データベースのメインメニューです。 

業績の入力や、帳票出力ができます。 

 

 

機能メニューが表示されます。 

管理者からのお知らせが表示されます。 
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研究業績の編集ページ 

メインメニューの画面上，「研究業績の編集ページへ」をクリックすると，業績編集ページが表示されます。 

業績編集ページの基本操作 

画面左側に各管理項目が、右側に選択している管理項目の内容が表示されます。 

 

 

 

 

外部公開される前に公開画面をプレビュー表示できます。 

管理項目の一覧となります。 

各項目をクリックすることで、項目毎の業績一覧画面に切り替わります。 

各ボタンをクリックすることで管理項目を順次切り替えられます。 
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各項目の業績提出先機関を確認 

 

 

 

 

 

それぞれのアイコンは、業績の提供先機関を表します。 
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業績提供の可否 

当画面では RReaD&Researchmap への業績提供の可否を選択できます。 

（※本学の公式ホームページ上では業績公開を原則としているため，本学ホームページ上での公開可否の設

定はできません） 

個々の業績について，公開可否の選択ができるものは，業績の個別入力画面にて設定が可能です。 

 

 

 

 

 

http://researchmap.jp/ 

業績は本学の公式 HP で原則として公開されます。 R&R：ReaD&Researchmap へ提供（公開）されます。 
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業績公開の可否 

本学ホームページ上では業績公開を原則していますが，一部の業績については，業績単位で公開可否の選択

が可能です。また，ReaD&Researchmap 上での公開可否についても当画面にて選択できます。 

 

※以下のメッセージ表示がある項目は業績入力画面上の設定に関わらず，本学ホームページ上では公開され

る項目となりますので，ご留意ください。 

 

 

 

公開フラグについて，以下の４つから選択し，設定してください。 

 

公開可： 本学ホームページ及び ReaD&Researchmap での公開 

R&R 提供可（研究者間公開）： ReaD&Researchmap 上での公開 

（但し，ReaD&Researchmap 研究者コードを持つ研究者間限定の公開） 

R&R 提供可（研究者間公開）： ReaD&Researchmap 上での公開（但し，研究者本人のみの公開） 

非公開： 非公開 

 
7 



業績の一覧画面 

 

 

 

 

各タイトルをクリックすることで、業績の一覧画面におけるソートを、

昇順・降順で切り替えることができます。 

外部公開時は日付でソートされますが、優先順位が設定されてい

る場合は、まず優先順位でソートされます。 

黄色の業績は外部（業績 HP、R＆R）に

公開されます。 

グレーの業績は外部（業績 HP、R＆R）

に公開されません。 

 8 



 

業績の登録・変更・削除 

入力画面の表示 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
[新規登録] ボタンで、新規登録ができます。 

[変更] ボタンで、業績の変更や削除ができます。 

一覧画面において管理項目毎に一括更新ダウンロードができます。 

［一括更新ダウンロード］ボタンで一括更新ダウンロード画面に遷移します。 

一覧画面において[表示順]の更新ができます。 

①．[表示順]を入力します。 

②．[表示順]を入力後、[表示順更新]を押して完了となります。 

① 

② 
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一括更新 

業績を Excel ファイルで一括ダウンロードすることができます。 

指定のフォーマットの Excel ファイルから業績を一括更新することができます。 

指定のフォーマットについては別紙「一括更新フォーマット」を参照下さい。 

 

 

 
ファイルを選択し、更新を押します。 

 

 

ダウンロードボタンを押します。 

ダウンロード対象、 

ダウンロード条件を指定します。 
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業績の入力 

 

 

[登録] ボタンで、業績が登録されます。 

[削除] ボタンで、業績が削除されます。 

[戻る] ボタンで、一覧画面に戻ります（変更した内容は登録されません）。 

先頭に「*」 が付いている項目は、入力必須です。 

外部公開する業績であればチェックを入れます。 
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文字装飾ボタン（                        ）が付いている項目は、文字装飾を行うことができます。 

 

 

②文字装飾ボタン（                        ）を押して、①で選択した箇所の前後に文字装飾用

の記号が入力されることを確認して下さい。 

 

 

 

 

 

※MacOS の InternetExplorer5.1.7、5.2.3 は文字装飾機能がご利用できません。 

 文字装飾を行う場合は、他の推奨ブラウザをご利用下さい。 

 

①文字装飾を行いたい箇所を選択します。 

③[プレビュー] ボタンを押して、文字装

飾されていることを確認して下さい。 

12 



ヘルプ機能 

画面毎に個別のオンラインヘルプが用意されています。 
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新規登録・変更が不可能な項目 

 

 

[新規登録] ボタン、[変更] ボタンがアクティブでない場合、該当する管理項目は管理者しか変更できません。 

変更する場合は管理者へお問合せ下さい。 
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業績の印刷・ダウンロード 

出力は以下の 2 つの方法があります。 

どちらも出力される帳票は同様の物となります。 

 

方法１ 

 

 

 

方法 2 

 

クリックすることで、該当する Excel 帳票を

出力できます。 

クリックすることで、該当する Excel 帳票を出力できます。 
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教員データベースの終了 

終了する場合は「ログオフ」するか、ウィンドウの[×]ボタンで閉じて下さい。 

ログイン画面に戻ります。 

 

 

 

ログイン画面も同様に、ウィンドウの[×]ボタンで閉じてください。 

 

ここをクリックします。 

ここをクリックします。 
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