
情報関連講習会とは？ 受講するには？
本学の学生・教職員であれば誰でも受講できます。
受講は無料です。 1講座毎に申し込みできます。
申込は下記の窓口・電話にて受け付けています。

PCソフトの基本的な使い方を学ぶための講
習会です。授業やレポートの作成、就職活
動等に是非ご活用ください。
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申し込み・問い合わせ

締め切り

12号館 7階
メディア支援事務室窓口

2019年10月4日
メディア支援事務室

講習会で使用するテキストは
こちらのQRコードから確認できます。
https://www.meiji.ac.jp/ksys/edu-info/workshop.html

( ☎ 03-3296-4438 )

受講希望日前日 13時まで

講座紹介
Word
表紙や見出し、図の挿入を行って体裁の良い
レポートを作成する方法を学びます。

教室 2122 2064 2053 2122

Excel
基本ではExcelの基本的な操作を重点的に学び、
応用では入力規則､関数での自動処理を学びます。
PowerPoint
文字やページの装飾、簡単な図の作成を行い、
見栄えの良いプレゼン資料の作り方を学びます。
Photoshop
風景写真の補正や合成、肌のレタッチを行い、
Photoshopの基本的な機能と操作を学びます。
ホームページビルダー
簡単なホームページ作りを通して、HTMLやCSS、
サーバーといったWebサイトの仕組みを学びます。
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