
①ミーティング画面下部のメニューから「レコーディ
ング」をクリック

②「このコンピューターにレコーディング」か「クラ
ウドにレコーディング」を選択する。

Zoomを利用した収録

２．インターネットに接続する

① デスクトップの「Edge」をダブルクリック

②「モバイル情報コンセント接続サービス」
の画面が表示されるので，共通認証IDと
パスワードを入力

③ 認証に成功すると，明治大学のホームページが
表示される

３．Zoomを起動する

① デスクトップの「Zoom」をダブルク
リック

６．映像と音声を選択する

４．Zoomにサインインする

① Zoomの画面で「サインイン」をクリック

② Zoom用のメールアドレスとパスワードを入力して，
「サインイン」をクリック

① 映像設定：「ビデオの停止」マーク横の小さい
矢印をクリックし，以下を選択

カメラ： Blackmagic Design

② 音声設定：「ミュート」マーク横の小さい矢印
をクリックし，以下を選択

マイク：Blackmagic Design

スピーカー：スピーカー
（Realtek High Definition Audio）

７．収録する画面をスイッチャーで選択する

①操作パネル左下１～４のHDMI入力から選択する。
１：カメラ映像
２：ノートPC映像（映像がループするため注意）
３・４：未入力（持ち込みPCなどで利用可能）

②マイクの「ON」ボタンが押されていることを確認。

８．Zoomのミーティングで録画を始める

Blackmagic Design Blackmagic Design

１．カメラの電源を入れる

①カメラ電源操作部のスイッチを左側（CAMERA）に
スライドさせる。※真ん中が電源「OFF」状態。

左にスライド

※カメラ映像を使
わない場合も，
マイク音声がカ
メラ経由で接続
されるために必
ずONにする。

５．ミーティングを開始する

① 「新規ミーティング」をクリック

※ノートPCとスイッチャーがUSB
ケーブルで接続されていることを
確認

映像を選択（選択中で赤点灯）

「ON」が点灯

マイク有効

※「このコンピューターにレコーディング」をした
場合，収録後にデータ変換の時間が必要なことと
データがPCに残ってしまうため，「クラウドにレ
コーディング」することをおすすめします。

重要

マイク

パソコン１台で収録する場合，PowerPointなどの資料提示は，
Zoomの画面共有機能を使ってください。

スイッチャー



① Click 「Edge」icon from desktop

② Login with Meiji University Authentication 
account on 「モバイル情報コンセント
接続サービス / Information Outlet 
Connection Service」page

③ Meiji University Homepage will shown on the 
screen after login

① Click「レコーディング Recording」

②「このコンピューターにレコーディング Save on 
this Computer」or「クラウドにレコーディング
Record to the Cloud」

Zoom Recording

３．Start Zoom

① Click「Zoom」icon from desktop

６．Setting Video & Audio

４．Sign-in Zoom

① Click「サインイン Sign-in」

② Enter the e-mail address for zoom account & PW
⇒「サインイン Sign-in」

① Video：Click the arrow mark right side of 
camera icon

Camera カメラ： Blackmagic Design

② Audio：Click the arrow mark right side of 
microphone icon

Microphone マイク：Blackmagic Design

Speaker スピーカー：スピーカー
（Realtek High Definition Audio）

７．Select recording screen from swithcer

① Select screen HDMI１～４
１：Camera
２：Arranged PC screen

（Please note the screen will repeated）
３・４：User input（User Own PC etc.）

② Check Microphone 「On」

８．Start recording from Zoom meetin

Blackmagic Design Blackmagic Design

５．Start meeting

① Click「新規ミーティング
New meeting」

※ Make sure switcher had connected 
with PC by USB cable

Select video（Light on while selected）

Microphone
must
「ON」

※「クラウドにレコーディング Record to the 
Cloud」Recommended. Conversion time is 
required for saving on PC.

Note

Microphone

If you recording with a single PC, please use Zoom's screen 
sharing function to present materials such as PowerPoint.

Switcher

２．Connect to internet

１．Turn on the Camera Power

①Slide Power button to lefts side for turn on the 
Camera ※If button placed on middle means「OFF」

Slide to left side

※Button must 
place on left 
(Camera) even 
you wish to 
recording sound 
only for 
connecting 
microphone.


