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Zoomアプリをダウンロード＆インストールしなくと
もPCからであればブラウザ（Google Chromeなど）
からオンライン講演会に参加することはできますが，
機能が限定されるため，
できるだけアプリを事前にダウンロード＆インス
トールされることをおすすめします。

！注 意！
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ZOOMアプリの
ダウンロードと
インストール方法
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１.Zoom公式サイトのダウンロードセンターにアクセスします

※下↓のURLをクリックすればアクセスできます
https://zoom.us/download#client_4meeting

ダウンロードセンターの中に色々ありますが，
一番上の「ミーティング用Zoomクライアント」
をダウンロードします
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https://zoom.us/download#client_4meeting


２.ダウンロードできたら，Zoomアプリをインストールします

まず，「PC」アイコンをクリックし
「ダウンロード」を開きます

「PC」アイコンがデスクトップ上にない場合は，

画面左下のWindowsマーク をクリックし，
上から２番目に表示される「ドキュメント」を開く
と，左図のように左側に「ダウンロード」が出てき
ます
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２.ダウンロードできたら，Zoomアプリをインストールします

「ダウンロード」から「ZoomInstaller」を
選択し，Zoomをインストールします。
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３.このようにインストールが始まればOKです。100％になるまで待って，インストール完了です！
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ZOOMアプリの
ショートカット作成
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デスクトップにZoomのショートカットを作成
しておけば，
使いたいときにすぐ使えて便利ですので，
作成してみます。
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１.デスクトップにZoomのショートカットを作成しましょう

左下の検索窓に「Zoom」と入力すると，Zoomアプリ
が出てくるので右クリックすると左のような画面が
出ます。
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１.デスクトップにZoomのショートカットを作成しましょう

Zoomアプリを選択し，「ファイルの場所を開く」を
選びます
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１.デスクトップにZoomのショートカットを作成しましょう

「Uninstall Zoom」と「Zoom」のショートカットが
表示されていますので，
「Zoom」の方をデスクトップ上にドラッグ＆ドロッ
プ（マウスの左を押しながら， 「Zoom」をデスク
トップ上まで移動させる）
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デスクトップ上にショートカットが作成されました。これでいつでも簡単にZoomを利用できます。
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正常に音が出るか
事前に確認する
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ブラウザ版では事前に音声確認できません。
事前テストをする場合は，Zoomアプリのダ
ウンロード＆インストールが必要です。

！注 意！
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Zoomアプリを起動させ「サイン イン」（赤枠）をクリックします
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「サインアップ」（赤枠）をクリックします。
※GoogleやFacebookのアカウントでサインインすることも可能です
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ZoomのWEBページが開き，次のような画面になるため，誕生日を入力します。
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登録したいメールアドレスを入力し，「サインアップ」をクリックします
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登録したメールアドレス宛にZoomからメールが送られてきているので，確認します。
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Zoomからのメールを確認し，「アカウントをアクティベート」をクリックします
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「アカウントをアクティベート」をクリックするとZoomの下記↓WEBページに飛ぶので，
名前と任意のパスワードを入力し「続ける」をクリックします。
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ここは何も入力せずに「手順をスキップする」（赤枠）を選択します。
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この画面が表示されれば，登録成功です。画面を閉じます。
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Zoomアプリを起動させサインインすると↓の画面になります。
右上の設定マーク（赤枠）をクリックします。

←設定マーク
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「設定」を開いたら，「オーディオ」を選びます。「スピーカーの...」（赤枠）を押すと音が流れるので，
ご自身のイヤホンまたはスピーカーから音が聞こえるか確認してください。
また，オンライン講演会などではご自身のマイクは使用しませんが，「マイクのテスト」を押すと，
ご自身のマイクが正常に動作しているか確認することができます。
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ミーティングや講演会等，
招待されたものに参加する
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※Zoomアプリがインストールされている場合※

アプリをインストールせず，ブラウザ版から参加する場合はこちら



登録したメールアドレス宛に，次のような招待メールが届きます。
メールには，ミーティングのURL（赤枠）が記載されていますので，開きます。
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招待URLをクリックすると，以下の画面が出てきますので赤枠の「Zoom Meetingsを開く」もしくは
「ミーティングを起動」をクリックします。
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Zoomアプリが起動し，以下の画面が出てきますので「ミーティングに参加」を選択します。
※サインインしなくても，参加することができます。
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下の画面になったら「コンピューターでオーディオに参加」ですぐに参加もできますが，
その前に音がちゃんと聞こえるかテストをしましょう。
赤枠で示した「スピーカーとマイクのテスト」を選びます。
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スピーカーのテストが始まります。音が鳴るので，確認しましょう。
聞こえたら「はい」を選択します。
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次にマイクテストが始まりますが，今回のオンライン講演会ではマイク機能は不要なので，
右上（赤枠）の「×」を押して終了しても大丈夫です。
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これで参加できました。
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抜けるときは「退出」を押します。 退出
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ミーティングや講演会等，
招待されたものに参加する
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※Zoomアプリがインストールされておらず，
ブラウザ（Googleクロームなど）で参加する※



ここではZoomアプリを使わず
Google Chromeを例にとって，
ブラウザから参加する方法を説明します

Google Chrome 
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登録したメールアドレス宛に，次のような招待メールが届きます。
メールには，ミーティングのURL（赤枠）が記載されていますので，開きます。
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赤枠の「ブラウザから参加してください」をクリックします。
もし「ブラウザから参加してください」が表示されていなければ次頁をご覧ください
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もし「ブラウザから参加してください」が表示されていなければ，赤枠「ミーティングを起動」を
クリックしてください。そうすると前頁のように「ブラウザから参加してください」が表示されます
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「ブラウザから参加してください」が表示されるようになります。
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名前を入力，「参加」を押します。

①名前入力→

③参加を押す→
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これで参加できました。

44



ブラウザ版では，アプリのように
スピーカーやマイクのテストができません。

！注 意！
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抜けるときは「退出」を押します。 退出
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音が聞こえなければ，以下のポイントを確かめてください

音が聞こえない

●イヤホン等のプラグがPCのイヤホン/ヘッドフォン端子に正しく挿入されて
いますか？
※多くのPCのイヤホン/ヘッドフォン端子には，
ヘッドフォンマーク が書かれているので，
そちらにしっかりと正しく差し込まれているか確認してください。

●PCの音量 がOFF（ミュート）もしくは極端に音が小さくなっていません
か？ボリュームを確認しましょう。

以上のポイントを確認しても音が聞こえない場合は，違うイヤホンでも試してください。
それでも聞こえない場合は，お使いのPCメーカーにお問い合わせください。
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