
 

２０２５年度  職 員 募 集  

明治大学付属中野中学・高等学校 

職種 専任事務職員 

※職務内容は庶務・総務・人事・会計等、学校事務分野の全般に渡ります。 

募集人数 １名                                             

募集条件 ① 大学卒業以上 

② 年齢４９歳以下 

（長期勤続によるキャリア形成を図ることを目的とするため） 

③ 普通自動車運転免許証所持者 

④ 情熱と意欲をもって仕事に取り組み、心身ともに健康な方 

採用年月日 ２０２５年４月１日付 ※既卒者は２０２４年９月１日でも応相談 

※半年間を試用期間とします。（処遇は専任同様） 

勤務条件等 ① 給与等 

前歴換算を行い、中野学園給与規程に基づき支給します。 

給与：年額 3,850,000円程度（大卒初任給） 

賞与：年２回  /   交通費：全額支給 

② 昇給：年１回 

③ 勤務時間（休憩時間含む） 

月曜～土曜 / 平日８時３０分～１６時３０分（土曜は１４時まで） 

④ 休日休暇 

日曜日、祝日、創立記念日、年末年始他 

⑤ 社会保険：完備 

⑥ 異動：明治大学付属八王子中学・高等学校への異動あり 

応募書類 ① 履歴書及びエントリーシート(自筆・写真貼付、学園所定のもの) 

A4サイズでダウンロードし、記入してください。 

② 卒業（見込）証明書 ③成績証明書（②・③は３ヶ月以内発行のもの） 

④ 職務経歴書（書式自由） 

※応募書類は返却致しません。今回の募集にのみ使用し、本校で責任を 

もって破棄致します。 

応募方法・期間 上記の書類を郵送  ２０２４年５月２日（木）必着 

選考方法 ① 一次選考 ５月 上旬     書類選考 

② 二次選考 ５月 １１日（土） 適性検査・筆記試験 

③ 三次選考 ５月 ２５日（土） 主任面接・管理職面接 

④ 四次選考 ６月  ５日（水） 理事面接 

※選考結果は、各人に文書、メールまたは電話にて連絡致します。 

その他 採用決定者には、健康診断書（原本、今年度実施のもの）を提出して 

いただきます。 

書類送付先・ 

問い合わせ先 

〒164-0003 東京都中野区東中野 3－3－4 

明治大学付属中野中学・高等学校 採用担当 高橋 宛 

電話 ０３－３３６２－８７０４ 

※封筒表面に「職員 応募書類」と朱書してください。 


