
法制研究所・行政研究所・経理研究所　助成申請　チェックリスト

1 今年度の申請は初めてですか？

２回目の申請できません。

2 太枠内はすべて記入していますか？　

口座名義人は申請者本人ですか？

　※学生本人名義の口座に限ります。本人名義以外の受付はできません。

　　 本人名義の口座をお持ちでない場合は、本人名義で口座開設のうえ、再度申請してください。

領収書の原本は持ってきていますか？

※ATMで振り込んだ場合は払込明細書の原本（コピー・撮影したもの不可）

※ネットバンキングの場合は振込明細画面を印刷したもの

※A４サイズより小さい書類は助成申請書裏面にのりで貼り付けてください。ホチキス止め厳禁。

　学部事務室で文具品の貸し出しは行っておりません。

申請対象は、利用期間が2026年４月１日～です。

利用期間に、間違いはありませんか？

※昨年度（利用期間：2026年3月31日まで）のものは、対象外です。

※今年度利用のために、昨年度支払いをしたものは、助成対象のため受け付けます。

6
振込明細が複数ある場合は、それぞれの用紙の余白に、支払内訳を記入てください。

すべての用紙の余白に記入が終わりましたら、□に✓をしてください。

例：「室費2026年4月～2027年2月分」

7 不備があった場合は、「Oh-o！明治のお知らせ」若しくは「電話」にてご連絡します。

すべての□に✓をしたら、この用紙と助成申請書類一式を商学部事務室に提出してください。

5

　次の確認をして、間違いがなければ□に✓をし、この用紙とともに助成申請書一式を提出してください。

提出にはすべての□に✓が必要です。不備がある場合は、解消後、再提出してください。
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