
Cafe CODE

就職キャリア支援センター

～応募用フォーム登録方法～
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以下①②のいずれかから「応募フォーム」へ

①就職キャリア支援センターHP「インターンシップ」ページの「応募フォーム」
をクリック

②M-Career「公務員インターンシップ特設ページ」の「応募フォーム」をクリック
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https://www.meiji.ac.jp/shushoku/intern/public3.html
https://meiji.pita.services/career/


⚫ マイページ登録フォーム

【入力内容】
・学生番号※
・氏名
・カナ氏名
・所属学部・学科・学年
・メールアドレス
・生年月日※
・郵便番号※
・都道府県
・住所
・電話番号（本人）※
・緊急連絡先（本人以外）※
・緊急連絡先の本人との関係性
・パスワード※ ←自分で設定。忘れないように！

※数字は【半角数字】で入力
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⚫ マイページ登録フォーム
（入力後画面）

・内容に誤りがないか確認
→【送信】をクリック

4



⚫ マイページ登録完了（メール）

・メールが届いていることを確認

・マイページの【ログインID】を確認
→マイページのリンクをクリック
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⚫ 【就職キャリア支援センター】公務員インターンシップマイページ

・メールで確認した【ログインID】
・自分で設定したパスワード

上記を入力し、「ログイン」を押す
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⚫ マイページログイン後画面

・「応募プログラムを登録する」をクリック
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⚫ プログラム登録

・応募するインターンシップについて、各設問
に回答

・質問数が多いため、あらかじめ質問項目を
確認し、準備をしてから登録を行うと良い

・「＊」印は入力必須。
無印は該当する場合に入力

・アップロードする応募書類は、提出者が判別
できるように、ファイル名を以下のとおりに
する。
ファイル名
「氏名_応募先名_提出資料名」
（例）
「てすと太郎_テスト市役所_実習希望書」

登録の制限時間は
60分間です。

※60分を超過すると最初から
入力し直しが必要！
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⚫ プログラム登録（設問）

設問 注意事項

1 応募先＊ 正式名称を入力

2 先方締め切り日（書類必着日）＊

3 学内締切日＊ 先方締切日の10日前（土・日・祝日含む）が学内締切日

4 記入・入力済みの応募書類

5 募集を知ったサイトURL＊

6 応募は就職キャリア支援センターを通じて行う必要がありますか？＊
応募先によって、大学が書類を取りまとめて送付する場合や、
学生から直接応募できる場合など方法はさまざまです。応募先
のホームページや募集要項を確認した上で回答すること

7
就職キャリア支援センター→応募先への応募書類提出方法

※前の設問で「【就職キャリア支援センターから】応募先に応募」を選択した学生
のみ回答

8
実習参加が可能となった場合、参加決定後～参加までの期間で就職キャリア支
援センターの対応が必要な手続きを選択してください＊

9 応募先連絡先＊ ①部署名②担当者名（わかる場合）③電話番号かメールアドレ
ス、の３点を入力。不明な場合は応募先に確認

10 実習希望期間＊

つづく＊は必須項目
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⚫ プログラム登録（設問）

設問 注意事項

11
大学の授業あるいは定期試験期間（4/10～7/31、9/20～2/3）に重複する日程
はありますか？ ＊

大学は学業優先のため、授業日や定期試験実施日に重複する
日程のプログラムには参加不可。
授業あるいは定期試験期間に重複する日程がある場合は、当
日に授業あるいは定期試験がない証明が必要。証明が無い場
合は応募不可。

12
前の設問で「有り」と回答した重複日程について、授業や定期試験が無いことを
証明する資料をご提出ください。

Oh-o！Meijiのクラスウェブページのスクリーンショット、あるいは
教員からの休講連絡など、授業や定期試験が無いことを証明で
きる資料

13 実習参加に伴う所属学部等における単位認定申請（予定）の有無 ＊ 単位認定の可否については、所属学部等事務室に確認すること

14 実習参加後の成果発表会の有無 ＊

15
今回の応募先のほかに、応募済みあるいは応募予定のプログラムはあります
か？ ＊

※応募済みプログラムの実習期間と日程の重複がある場合は
応募不可。 また今後、ほかのプログラムに応募する場合には、
今回の実習希望日程と重複しないように注意。なお、応募後の
実習希望日程の変更や辞退等は応募団体の迷惑になりますの
で、一切受け付けない。

16
前の設問で「有り」と回答した応募済みあるいは応募予定のプログラムについて、
今回応募するプログラムと日程の重複が無いことを確認しましたか？

17
応募プログラムの募集要項や提出書類を確認し、不備不足がないことを改めて
確認しましたか？＊

18 プログラム参加決定後にすべきことを確認しましたか？ ＊

＊は必須項目 10



⚫ プログラム登録（確認画面）

・入力内容に誤りがないか再確認し、
問題がなければ「送信」をクリック
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⚫ プログラム登録後画面

・「マイページへ戻る」をクリック
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⚫ マイページ

・「登録済みプログラム一覧」に
応募プログラムが表示されているか確認
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⚫ 応募受付通知（メール）

・メールが届いていることを確認

・書類に不備がある場合や入力内容に
不明な点がある場合には、Oh-o!Meijiで
連絡があるので速やかに対応する

・応募後の辞退は不可
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⚫ 応募書類の不備により、修正後の書類を
提出し直す場合

・マイページにログインし、「登録済み
プログラム一覧」から該当プログラムを
クリック

・プログラム登録ページで、修正後の応募
書類をアップロードする

・この際、修正後の応募書類であることが
判別できるように、ファイル名を以下の
とおりにする。

ファイル名
「【修正版】氏名_応募先名_提出資料名」
（例）
「【修正版】テスト太郎_テスト市役所_実習希望書」 15



⚫ 修正データ受付通知（メール）

・メールが届いていることを確認
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⚫ マイページへのログインパスワードを
忘れた場合

・「パスワードをお忘れの方」をクリック
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⚫ マイページへのログインパスワードを
忘れた場合

・マイページ登録完了（メール）で通知
された【ログインID】と登録メール
アドレスを入力
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⚫ マイページへのログインパスワードを
忘れた場合

・パスワード再登録手続通知（メール）が
届いていることを確認

・パスワード再登録ページのリンクをクリック
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⚫ マイページへのログインパスワードを
忘れた場合

・新しいパスワードを入力して、「再登録」
をクリック

※再発行パスワードは…
✓ 英字・数字・記号を全て使用
✓ ログインIDを含まない
…ものにしましょう。
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