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この講習会は授業でのレポート・資料作成や学生生活、PCリテラシー向上に役立つ
パソコンソフトの基礎知識を身に着けてもらうことを目的に実施しています。
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講習会テキストは、当日配布の
ほか、Webからでも閲覧・
ダウンロード・印刷ができます。
詳しくはスタッフへ
お問い合わせください。
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レポートを作成する際に使える便利な機能を基礎
から学ぶ講習です。文書の構成・脚注や参考文献
の付け方のほかにレポートの作法も解説します。

Word レポート作成

文書を作成するソフトのよく使う機能を学びたい
人向けの講習です。フォントの変更・図の挿入・
レイアウトの配置など文書を作成する際の基本操
作を学びます。

Word 入門

12/3
3 限
M412

11/29
4 限
M202

11/27
3 限
M413

PowerPoint 入門
プレゼン用ソフトの基本機能を学びたい人向けの
講習です。プレゼン資料を作成しながら、スライ
ド作成の基本操作と各種設定を学びます。

PowerPoint デザイン
プレゼンテーションにて相手に効率よく伝えるた
めのデザインにおける技法を紹介します。スライ
ド、ポスターなどの制作や、プレゼン技術の向上
に役立ちます。

11/29
2 限
M411

11/25
4 限
M414

12/6
2 限
M411

Excel 入門
表を作成し、データの集計や分析ができる表計算
ソフトの基本操作を学ぶ講習です。表の作成方法、
グラフの作り方、数式の入力方法などが全般的に
理解できます。

Excel の関数ってよくわからない！そんな方でも
この講習を受ければ関数の基礎から学べます。
SUMや VLOOKUP のような少し難しい関数を例
題を用いて学びましょう。

Excel 関数

Excel グラフ
様々なグラフの作成方法や、その使い分けを学ぶ
講習です。部活のチームデータなどをグラフ化し
問題点を可視化してみましょう。

やや高度な関数を使い集計表を作成後、グラフ化
します。様々な機能を駆使して、表計算ソフトの
複合的な操作を習得する応用編です。

Excel 応用

12/4
2 限
M202

11/30
1 限
M412

12/5
Lunch
M412

11/28
4 限
M202

11/30
2 限
M412

12/4
3 限
M413

11/29
Lunch
M411

データベース入門 (Access)
名簿・目録作成の際に便利なデータベース管理ソ
フトです。DB作成を通じ設計と構築、クエリに
よるデータ抽出など基本的な操作を学びます。

A 11/26
2 限
M412

統計学をこれから学ぶ人のために、統計解析専門
ソフトの基本操作を学ぶ講習です。主な分析のや
り方、結果の見方について解説します。

統計解析ソフト入門 (SPSS)÷
11/25
2 限
M411

デザインのプロも使用するソフトで、クマを作成
しながらガイドに合わせた位置合わせ、色指定、
鏡面コピーなどの基本操作を学びます。

はじめての Illustrator ( クマを描こう )

　はじめての Illustrator ( ク リスマスカードを作ろう )
イラレを使ってクリスマスカードを作ります。
散布ブラシや効果などを駆使して、
オリジナルの作品を作ってみましょう。

12/4
Lunch
M413

11/26
3 限
M412

画像の編集や加工をする際に使用する
ソフトです。風景写真や顔写真の
修整などを通じて基本操作を学びます。

画像編集入門 (Photoshop) 12/2
Lunch
M412

11/28
Lunch
M412 変更有変更有

動画編集に初めて挑戦する方向けの講習です。
１つ動画を作る中で素材の調整、エフェクトの
追加など、映像編集の基本操作を学びます。　

動画編集入門 (Premiere) 12/3
4 限
M412

ホームページビルダーという作成補助ソフトを用
いてホームページ作成の基礎からアップロードま
で、一連の操作を学びます。

はじめてのホームページ (HPB) 12/2
4 限
M414

Webページを構成しているHTML 言語。 
HTML 構文の仕組みと書き方を基礎から学び、簡
単なホームページを作成します。

はじめてのHTML<html>
.css{}

12/6
5 限
M202

プログラミング入門（C言語 )
プログラミング初挑戦の人におすすめの講習です。
演習を通してアプリケーションを構築するための
考え方を初歩から解説します。

12/6
4 限
M202

11/26
4 限
M412


