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6月17日(月) 6月18日(火) 6月19日(水) 6月20日(木) 6月21日(金)

6月 3日(月) 6月 4日(火) 6月 5日(水) 6月 6日(木) 6月 7日(金) 6月 8日(土)
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Googleドライブを使おう

MeijiMailの基本
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Wordレポート作成

※一部学内のみ公開

▲テキスト配布URL▲

講習会のテキストは、当日配布のほか、
Webでも閲覧・DL・印刷ができます。
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授業と

　被らないよ！

LunchTimeは
12:45～13:15の
30分の講習です

予約不要１回完結 受講無料テキスト配布
複数の受講も
可能です！

直接教室に
お越しください。

紙面テキストを配布。
持ち帰りもできます！

本学学生 ・教職員は
どなたでも受講可能です！

この講習会は授業でのレポート・資料作成
や学生生活、 PC リテラシー向上に役立つ
パソコンソフトの基礎知識を身につけてもら
うことを目的に実施しています。
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文書を作成するソフトのよく使う機能を学びたい人向けの
講習です。フォントの変更・図の挿入・レイアウトの配置な
ど文章を作成する際の基本操作を学びます。

レポートを作成する際に使える便利な機能を基礎から学
ぶ講習です。文書の構成・脚注や参考文献の付け方の
ほかにレポートの作法も解説します。

表を作成し、データ集計や分析ができる表計算ソフトの基
本操作を学ぶ講習です。表の作成方法、グラフの作り
方、数式の入力方法などが全般的に理解できます。

関数ってよくわからない！そんな方でもこの講習を受け
れば関数の基礎から学べます。SUMやVLOOKUPなどを
例題を用いて学びましょう。

様々なグラフの作成方法や、その使い分け方を学ぶ講習
です。部活のチームデータなどをグラフ化して問題点を可
視化してみます。

やや高度な関数を使い集計表を作成後、グラフ化しま
す。様々な機能を駆使して、表計算ソフトの複合的な操
作を習得する応用編です。

プログラミング初挑戦の人におすすめの講習です。演習
を通してアプリケーションを構築するための考え方を初歩
から解説します。

プレゼン用ソフトの基本機能を学びたい人向けの講習で
す。プレゼン資料を作成しながら、スライド作成の基本操
作と各種設定を学びます。

ホームページビルダーという作成補助ソフトを用いてホー
ムページ作成の基礎からアップロードまで、一連の操作を
学びます。

デザインのプロも使用するソフトで、クマを
作成しながらガイドに合わせた位置合わせ、
色指定、鏡面コピーなどの基本操作を学びます。

Webページを構成しているHTML構文の書き方を基礎か
ら学び、簡単なホームページを作成します。

画像の編集や加工をする際に使用する
ソフトです。撮影した写真の修整や顔の
修正などを通じて基本操作を学びます。

画像編集の無料ソフトを使用する講習です。
トリミングや合成などの画像編集を行います。
Photoshopの代替ツールとしても利用できます。

動画編集に初めて挑戦する方向けの講習です。
１つ動画を作る中で素材の調整、エフェクトの追加など、
映像編集の基本操作を学びます。　

プレゼンテーションにて相手に効率よく伝えるためのデザ
インにおける技法を紹介します。スライド、ポスターなどの
制作や、プレゼン技術の向上に役立ちます。

名簿や目録を作成する際に便利なデータベース管理
ソフトです。DBの作成を通して、設計と構築からクエリ
によるデータ抽出まで基本的な操作を学びます。

統計学をこれから学ぶ人のために、統計解析専門ソフト
の基本操作を学ぶ講習です。主な分析のやり方、結果
の見方について解説します。

PDF編集ソフトの基本的な機能を学びます。
基本操作や様々な印刷の仕方を身につけてから
PDFの分割や結合など応用機能を学びます。

データやファイルをみんなで共有したい！そんな時に
使えるのがクラウドサービス。その１つGoogleドライブの
利用方法を学びます。

Meiji Mail の基本な使い方を学習します。また、メール
を作成する際に必要なマナーやテクニックも紹介します。

久々の開催！

ボクのこと知ってる？

クのこと知


