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1. ログイン 

  

1.1. Oh-o! Meijiシステム への接続 

  
Webブラウザを起動し、アドレス欄に以下の URLを入力し接続してください。 

https://oh-o2.meiji.ac.jp/ 
 

＜対応ブラウザ＞ 

・Edge 

・Chrome 

・Firefox  

・Safari  

 ※上記ブラウザの設定が「JavaScript 設定：有効、Cookie：有効」となっていること 

 

1.2. ログイン前 TOP画面 

 

 
 

 

3 4 

1 

2 

1.3. 共通認証ログイン 
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① ゲストログイン ゲスト権限（ID/パスワード不要）により、公開されている授業コンテンツへアクセスできます。 

② シラバス検索 公開されているシラバスの検索が可能です。 

③ お知らせ  システムの停止等のお知らせが表示されます。 

④ 関連サイトリンク 大学生活に必要なリンクが表示されます。 

 

1.3. 共通認証 ログイン 

 
Oh-o! Meijiシステムに、ログインするための認証画面となります。 

 

 
 
大学から発行された共通認証システムアカウント①「学生番号（10ケタ）」と②「パスワード」を入力して、[sign in]ボタン

をクリックしてください。 

上記認証をクリアすると Oh-o! Meijiシステム TOP画面に遷移します。 

 

※ 回答必須アンケートが存在する場合、ログイン後必須アンケート一覧画面に遷移します。 

詳細については、「3.4.4 必須アンケート回答について」をご参照ください。 

※ 共通認証システムアカウントのパスワードを忘れた場合には、所属学部事務室へお問い合わせください。 

 

 
 
 
  

 

 1 

2 
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2. Oh-o! Meijiシステム 画面基本動作 

 

2.1. ヘッダ 

 

＜ログイン前 ヘッダ＞ 

 
 
 
＜ログイン後 ヘッダ＞ 

 
 
① 利用マニュアル Oh-o! Meijiシステムを利用する際のマニュアルへのリンクとなります。 

② お問い合わせ お問い合わせ画面が表示されます。 

③ ヘルプ  Oh-o! Meijiシステムを利用中の操作に関しては、こちらから確認ください。 

④ Language Oh-o! Meijiシステムを表示する言語の切り替えが可能です。 

⑤ ログアウト Oh-o! Meijiシステムからログアウトします。 

 
 
 

2.2. フッタ 

 

 
 
① このサイトについて Oh-o! Meijiシステムについての概要説明を表示します。 

② プライバシーポリシー Oh-o! Meijiシステムの個人情報の扱いに関しての説明を表示します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.3. 個人設定 

1 2 3 4 5 

1 2 

4 
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2.3. 個人設定 

 
 

① お知らせ転送設定 

お知らせの種類別にメールの転送設定が 

可能です。 

設定しますと、Oh-o! Meijiシステムに 

お知らせが表示されたタイミングで、個人の 

メールアドレスにお知らせが届きます。 

 

② 表示件数設定 

Oh-o! Meijiシステムに表示する、各情報の 

表示件数の設定が可能です。 

③ マイリンク登録 

よく使用するリンクを登録すると、 

ポータルTOP画面にリンク集として表示されます。 

④ デザインスキン設定 

Oh-o! Meijiシステムのスキン（色）変更が 

可能です。 
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2.4. グローバルナビゲーション 

 

 
 
 
① Home  Home画面（ポータル）に戻ります 

② クラスウェブ クラスウェブ画面へ移動します。 

③ 授業検索  授業検索画面へ移動します。 

④ グループ  各種グループ画面へ移動します。 

⑤ ポートフォリオ ポートフォリオ画面へ移動します。 

⑥ グローバル グローバル画面へ移動します。 

1 3 2 4 5 6 
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3. HOME 画面（ポータル） 

 
ログイン直後、もしくは HOME タブを選択した場合のポータル画面となります。 

 

    
＊各機能の詳細は、機能名の先頭にある章番号をご参照ください。 

3.1. カレンダー 

3.4. アンケート 

 

3.5. RSS リーダー 

3.6. リンク集 

3.3. メール 

3.2. お知らせ 
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3.1. カレンダー 

 
カレンダーに個人のイベントや自動登録されたイベントを表示します。 

個人にてイベントの追加が可能です。 

 
3.1.1. イベント表示 について 

 

  
 
 
<補足説明> 

1. 授業関係のお知らせに関して 

お知らせが Oh-o!Meijiシステムへ掲示されるタイミングで、カレンダーにもイベントとして表示されます。 

初期表示時は、当日が選択状態となり、背景：黄色で表示します。 

 

イベントが登録されている日付は、背景：青色で表示します。 

 

予定が登録されている日はカレンダーの日付が太字で表示されま

す。 

※学年暦は太字表示されません。 

 

表示されるイベントは下記 4種類。 

 
1. 学年暦 

2. 授業関連(休講・補講・時間割変更・教室変更) 

3. レポート提出日 

4. 個人イベント 

 
１～3のイベントは自動でカレンダーに登録されます。 



Oh-o! Meiji システム 学生向け 利用マニュアル 

8 
 

 
3.1.2. カレンダーへのイベント追加 について 

 
① [ + 個人のイベントを追加する]ボタンをクリックします。 

 
 
② 必要項目の入力を行います。 

 
③ 入力が完了しましたら、[個人のイベントに追加]ボタンをクリックします。 

登録した内容がカレンダーに反映されます。 

以上で、個人のイベント登録 完了となります。 
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3.2. お知らせ 

 
自分宛てのお知らせが表示されます。 

お知らせは「個人設定」でメール転送設定することにより、メールでも受け取ることができます。 

また、お知らせの詳細画面から、カレンダーのイベントに登録する事も可能です。 

未読のお知らせは太字で表示されます。 

閲覧済みのお知らせをごみ箱へ移動し、画面に表示させないようにする事も可能です。 

 
3.2.1. お知らせ 詳細表示について 

① 表示されているお知らせの一覧から、お知らせを選択します。 

 
 
 未読のお知らせはお知らせタイトルの文字が太く表示されます。 

 お知らせタイトルを右クリックして、新しいウインドウ、新しいタブで開くことができます。 

 
 
② 下記画面が表示されます。 

 
 

a. 印刷  お知らせ詳細の印刷が可能です。 

b. カレンダーに登録  個人のカレンダーへイベントの登録が可能です。  

※登録方法は「3.1.2 カレンダーへのイベント追加について」をご参照ください。 

※自動でカレンダーに登録されるお知らせは、[カレンダーに登録]ボタンが非活性となります。 

c. 削除  お知らせをごみ箱に移動します 

 
＜補足説明＞ 

1. お知らせタイトルに付与される”アイコン”について 

 ・・・緊急のお知らせに表示されます。お知らせのタイトルも赤字で表示されます。 

a b ｃ 
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       緊急を要するお知らせは、必ず確認をお願いします。 

 ・・・重要なお知らせに表示されます。 

・・・お知らせの掲示開始から、３日以内のお知らせに表示されます。 

 

3.2.2. お知らせ一覧 について 

 ① 各お知らせのカテゴリー下の「一覧へ」リンクを選択します。 

  
   
② 黄色囲み部分に、該当カテゴリーのお知らせ全てが表示されます。 

 
 
a. 一括削除  選択したお知らせをごみ箱へ移動します。 

b. ごみ箱  ごみ箱に入れたお知らせを一覧表示します。 

 
 
 

カテゴリーを選択する事により、お知らせを表示する 

一覧(画面右)が変更されます。 

a 

b 
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3.2.3. ごみ箱 について 

① その他大学からのお知らせのカテゴリー下の「ごみ箱へ」リンクを選択します。 

 
 
② ごみ箱に入っているお知らせが一覧表示されます。 

 

 
黄色囲み部分に、該当カテゴリーのお知らせ全てが表示されます。 

a . 元に戻す  選択したお知らせを元に戻すことができます。 

 
以上で、お知らせ一覧の確認を完了します。 

a.

. 
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3.3. メール(Meiji Mail) 

 

3.3.1. メール(Meiji Mail)について 

 

自身の Meiji Mail アドレスが表示されます。 

 

 
 

 

Meiji Mail(Office365)のご利用は、「Meiji Mail へ」リンク（http://outlook.office365.com/）より 

サインインページに接続しメールアドレス、パスワードを入力してください。 

 

Meiji Mail の使用については、「Meiji Mail について」リンクよりご確認ください。 
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3.4. アンケート 

 
自分宛てのアンケートの回答が可能です。 

アンケートは記名式アンケート・無記名式アンケートの２種類があります。(アンケートに明記されています。) 

また、アンケートの回答結果も表示されます。 

 
3.4.1. アンケート 表示画面について 

 

 
 

 

[結果公開中]のアイコンが表示されているアンケート

は、アンケートの結果の確認が可能です。 

 
アンケート名を選択すると、アンケートの回答画面へ 

遷移します。 

3.4.3.アンケート回答 

 



Oh-o! Meiji システム 学生向け 利用マニュアル 

14 
 

 

3.4.2. アンケート一覧について 

 
① アンケートタイトル下の「一覧へ」リンクを選択します。 

 
 
② 黄色囲み部分に、回答可能なアンケートもしくは結果公開中のアンケートが表示されます。 

 
 
＜補足説明＞ 

a. アンケートタイトルに表示される”アイコン”について 

 ・・・アンケートの回答受付開始から、３日以内のアンケートに表示されます。 

 ・・・アンケート結果が閲覧可能なアンケートに表示されます。 

 ・・・回答済みのアンケートに表示されます。 

 ・・・先着順アンケートに表示されます。 

 ・・・定員に達したアンケートに表示されます。 

 ・・・回答が必須のアンケートに表示されます。 
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3.4.3. アンケート回答 について 

 
①アンケートの設問に沿って回答します。 

 
② [確認画面に進む]ボタンをクリックします。 

登録内容確認画面が表示されます。 

 

③ 表示内容に問題がなければ、[登録する]ボタンをクリックします。 

「登録が完了しました。」のメッセージが表示されれば完了です。 

 

アンケートの情報を確認可能です。 

 
① 回答期間：回答可能な期間を表します。 

② 回答の修正：“可”のものは回答期間中、回答の修

正、取り消しが可能です。 
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また、先着順のアンケートでは、回答数が定員に達した場合、回答の受付が終了になります。 

先着順の回答画面では、以下のように回答者数の上限（先着○名まで）が表示されます。 

 

① アンケートの設問に沿って回答します。 

 

② 定員に達した場合、以下のようにメッセージが表示されます。 

  

 

アンケートの情報を確認可能です。 

 
①回答期間：回答可能な期間を表します。 

②回答者数上限：定員数を表します。 

③回答の修正：“可”のものは回答期間中、回答の修

正、取り消しが可能です。 



Oh-o! Meiji システム 学生向け 利用マニュアル 

17 
 

 

以下は語学スコア情報の回答を求められている場合に表示される、アンケートの回答画面になります。 

 

 
 

 

表示されているスコア情報以上のスコアを所持

している場合は、申請スコア・受験日を入力して

ください。 
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3.4.4. 必須アンケート回答について 

 

必須で回答が必要なアンケートがある場合、Oh-o!Meiji ログイン直後に本画面が表示されます。 

表示されているアンケートに回答してください。 

[今は回答しない]ボタンが表示されている場合、当該ボタンをクリックすることで回答せずに Oh-o!Meiji HOME画面へ

遷移することができます。なお、表示されている全てのアンケートの回答が完了するまで、ログイン後に繰り返し本画面が

表示されます。 

 

 

 
① 回答必須アンケート一覧 回答が必須となっているアンケートへのリンクが表示されます。 

※赤いラベルの回答必須アンケート一覧に表記されているアンケートについては、当

該アンケートの回答が完了するまで、Oh-o! Meijiを使用することができません。 

② 今は回答しない  アンケートに回答せずに Home画面(ポータル)へ遷移します。 

※赤いラベルのアンケート一覧が表示されている場合、「今は回答しない」ボタンは 

表示されません。 

 

 

以上でアンケートの回答は完了です。 
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3.4.5. 授業改善アンケート 

 

3.4.5.1. アンケート回答 

 

授業改善アンケートの回答開始日になると、ポータルトップに「授業改善アンケートはこちら」リンクが表示されます。 

※回答開始日になると、クラスウェブの更新通知にアンケートが表示されます。 

 
① 「授業改善アンケートはこちら」リンクをクリックします。 

 

② 授業改善アンケート一覧から、回答するアンケート名をクリックします。 
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③ アンケートの設問に沿って回答します。 
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④ アンケートに回答したら[確認画面に進む]ボタンをクリックします。 

アンケート回答確認画面に遷移します。 

 
⑤ 回答確認の内容に不備がなければ[回答する]ボタンをクリックします。 

「回答が完了しました。」が表示されます。 
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3.5. RSS リーダー 

 
明治大学のWebサイト(https://www.meiji.ac.jp/)のニュースを、Oh-o! Meijiシステムに RSS リーダーとして 

表示します。 

大学のWebサイトにアクセスすることなく、更新情報を確認することができます。 

 

 
 

明治大学Webサイト(https://www.meiji.ac.jp/)の”ニュー

ス”が表示されます。 

タイトルをクリックすると、大学 Webサイトのニュースの 

詳細画面が表示されます。 
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3.6. リンク集 

 
リンク集として、「学内リンク集」・「マイリンク集」・「注目コンテンツ」の３つの種類のリンク集が有ります。 

 

  
 
① 注目コンテンツ 注目頂く必要が有るリンクが表示がされます。(１件もない場合は表示されません。) 

② 学内リンク集 大学生活に、よく使用するリンクが表示されます。 

③ マイリンク集 個人設定にて登録済のリンクが表示されます。 ※「2.3 個人設定」をご参照ください。 

3 

2 

1 

学内リンク集には、 

・成績通知表 

・健康診断結果 

などのリンクが掲載されます。 

注目コンテンツは、特に確認頂きた

いリンクが有る場合に表示がされま

す。 
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4. 授業検索 

 

4.1. 授業検索 

 

グローバルナビゲーションの[授業検索]をクリックすると授業検索画面に移動します。 

 

① 左の「シラバス（PDF 版）」から各リンクをクリックすると、PDF 版シラバスページが表示されます。 

② 絞込み条件を入力し[検索]ボタンをクリックします。 

③ 検索結果一覧が表示されます。 

 
 

2 

3 

4 
5 

1 

過去年度の授業も検索可能です。 

キーワードは１つだけ入力できます。 

2020年度以降の開講科目は科目ナンバーによ

る検索が可能です。 

※学問分野（小）での検索は学問分野（大）の選

択が必須です。 

全学の授業を検索可能です。 
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④ 検索結果一覧の講義名リンクをクリックすると、授業ページ（クラスウェブ）が表示されます。 

・閲覧できる内容は、各授業の設定によって異なります。 

・他学部や過去年度の授業ページにもアクセス可能です。 
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⑤ 検索結果一覧の「シラバスへ」リンクをクリックすると、シラバスが表示されます。 

(公開状態のシラバスのみ表示されます。) 
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5. クラスウェブ 

 

5.1. 時間割 

 

HOME画面から[クラスウェブ]タブをクリックすると「時間割」画面に移動します。 

 

①  個人別時間割表（PDF） 

履修登録状況・履修エラーは、必ず個人別時間割表（PDF）をダウンロードして確認してください。 

 

  
 

1 

※ 個人別時間割表（PDF）が非公開のときは 

「仮時間割表（履修登録前）」が表示されます。 

仮時間割表には、事前登録科目、Oh-o! Meiji

仮参加科目のみ表示されます。 

※ メディア授業科目は、緑網掛けで表示されま

す。 

（e-meijiアイコン）： 

e-meiji が別ウィンドウへ開きます。 
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5.2. 授業 TOP画面 

 

時間割より、各授業名リンクを選択すると、下図のような「授業 TOP 画面」へ移動します。 

 

授業ＴＯＰページより各機能に移動します。 
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5.3. レポート 

 

担当教員からレポートの提出を指示された場合、電子ファイルをレポートとして提出することができる機能です。 

 

ポータルのカレンダーにもレポート提出期限日が表示されます。 

 

5.3.1. レポートの提出 

 

授業 TOP 画面＞レポートへ移動します。 

 
 

 

 

 

レポートタイトル もしくは レポートを提出する リンクより、レポート詳細画面へ移動します。 
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（１）「ファイルで提出」の場合 

 

① ドラッグ＆ドロップでファイルを追加する    ファイルアップロード方法をドラッグ＆ドロップに変更します。 

② ファイル選択フォーム       レポートファイルを選択します。 

③ 行を追加         複数のファイルを登録する場合に、②のファイル選択行を追加します。 

 

 

②の「参照」ボタンから、提出するファイルを選択します。 

ファイルが複数ある場合には、③の「行を追加」をクリックしてから、複数ファイルを選択します。 

※ アップロードできるファイルのサイズは１ファイルにつき 30MB までです。 

 

また①をクリックすることにより、ドラッグ＆ドロップの操作でファイルを追加することもできます。 

※ ブラウザによっては、ドラッグ＆ドロップによるファイルの追加ができない場合があります。その場合は以下のようなメ

ッセージが表示されます。（ご使用のブラウザはドラッグ＆ドロップによるファイルアップロードがご利用できません。） 

 
 

ファイルを指定後、[確認画面に進む]ボタンをクリックし、確認画面へ移動します。 

 

 

 

1 

2 

3 
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内容が正しいことを確認したら[登録する]ボタンをクリックします。 

※提出するレポートはウイルスチェックが行われます。ウイルスチェックを行っている間は以下の画面が表示されます。 

 
 

ウイルスチェック後「提出が完了しました」とメッセージが表示されれば、提出完了です。 

 
 

（２）「紙で提出」の場合 
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 紙で提出するレポートの場合は、以下のように表示されます。 

 提出については、授業内に教員から指示があります。 

 

 紙で提出されたレポートは、フィードバックファイルとして教員から返却される場合があります。（「5.3.3 確認と教員から

のコメント」参照） 
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5.3.2. 追加提出と再提出 

 

一度提出したレポートがある場合に、ファイルを再度提出する方法としては、「追加提出」と「再提出」の２つの 

方法があります。 

 

追加提出 

提出済みのファイルを残したまま、ファイルを追加して登録します。 

 

※ レポートの提出日時は、初回登録時のまま変更されません。 

※ 同じファイル名での追加は提出できません。 

再提出 

提出済みのファイルを全て削除して、ファイルを再度提出し直します。 

 

※ レポートの提出日時は更新されますので、ご注意ください。 

※ 提出期間後は再提出できません。提出期間後は追加提出をしてください。 

 

レポートの再提出を行う場合は以下のような画面が表示されます。 

※①を選択することにより「追加提出」と「再提出」の方法を切り替えることができます。 

1 
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5.3.3. 確認と教員からのコメント 

 

提出状況と、教員からのコメントの確認が可能です。 

レポートタイトルをクリックすると、下記の画面へ移動します。 

 

「紙で提出」したレポートは、教員による添削・

採点後に、フィードバックファイルとして返却さ

れることがあります。 
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5.4. 小テスト 

 

担当教員が出題した小テストを受験することができます。 

  

5.4.1. 解答 

 

授業 TOP 画面＞小テストへ移動します。 

 
 

小テストタイトル もしくは 受験する（再受験） リンクより、テスト開始前画面へ移動します。 

※ 解答期間の当日になると リンク が表示されますが、開始時間までは受験は開始できません。 

※ 解答期間開始日より３日間は小テストタイトルと共に NEW が表示されます。 

※ 解答期間を過ぎた小テストは受験できません。 

※ 解答期間内であれば再受験可能な場合があります。テスト開始前画面または教員に確認してください。 
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テスト開始前待機画面でテストの内容を確認し、[受験する]ボタンをクリックすると、解答画面に遷移し、小テストが開始

します。 

テストには制限時間が設けられている場合があります。制限時間になると強制的に解答終了となり、その時点で入力さ

れている解答データが自動送信されます。 

 

※ 開始時間になりましたら、以下画像のようにリアルタイムで[受験する]ボタンが活性化します。画面のリロード等は行

わずそのままお待ちください。 

 

※ アクセス集中回避のため、個人毎に開始時間が異なる時差スタートが設定されています。時差スタート時間は、解

答期間の右側に表示されますので確認してください。開始時間が遅れた分は終了時間も時差となり、正規の試験

時間は確保されます。 

 

 

 

 



Oh-o! Meiji システム 学生向け 利用マニュアル 

37 
 

 
解答を入力後、確認画面に進む ボタンをクリックし、確認画面へ遷移します。 

※ 解答を入力する、[確認画面に進む]ボタンをクリックする以外の操作を行わないでください。 

他の操作（ブラウザを閉じる、リロードする、他の画面を開く、ブラウザのボタンを押す等）を行うとエラーが発生したり、

正しく受験できないことがあります。途中の解答は保存されません。 

※解答中に解答期限が来た場合は、その時点で入力されている解答内容を自動送信します。 

単一選択式 

複数選択方式 

フリーテキスト

形式 

穴埋め方式 

フリーテキストの右側に表示される文字数のカウ

ントは改行を含めません。 

ただし、登録は改行（2文字分）を含めて 9999

文字までとなりますのでご注意ください。 

穴埋め方式の場合、解答の前後の空白は 

提出の際に自動削除されます。 

例） 「Tokyo 」→「Tokyo」 

「 12 34」→「12 34」 

「 東京都 」→「東京都」 
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解答内容確認画面で内容が正しいことを確認後、[解答する]ボタンをクリックします。 

「解答が完了しました。」とメッセージが表示されれば、解答完了です。 

※ 解答するボタンをクリックする前や、クリック後「解答が完了しました。」とメッセージが表示されるまでにブラウザを閉

じた場合は、入力中の解答内容がすべて破棄されますのでご注意ください。 

※ 解答するボタンをクリックする以外の操作（ブラウザを閉じる、リロードする、他の画面を開く、ブラウザのボタンを押す

等）を行った場合、正しく送信できないことがあります。解答は破棄されます。 
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5.4.2. 確認 

 

解答済みの小テストの 小テストタイトル または、結果表示 リンクをクリックすると、あなたが解答した内容と、採点結果、

担当教員からのフィードバックコメントを確認することができます。 
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※ 得点、合否、正解、解説文は、小テストにより表示されない場合があります。小テスト開始前画面を確認するか、ま

たは、教員に直接確認してください。 
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5.5. ディスカッション 

  

履修者同士、教員との意見の交換などに利用できる、掲示板機能です。トピックの作成は教員のみが行えます。 

 

※ ディスカッションは、スマートフォンにも対応しています。 

 

5.5.1. 投稿 

 

 
ディスカッションタイトル または ディスカッションに参加する リンクをクリックします。 

 

ディスカッション画面へ移動します。 



Oh-o! Meiji システム 学生向け 利用マニュアル 

42 
 

 
[投稿する]ボタンをクリックすると、投稿画面へ移動します。 
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必要事項を記入したら、[確認画面に進む]ボタンをクリックし、確認画面へ移動します。 

内容が正しいことを確認したら[登録する]ボタンをクリックします。 

「完了しました」とメッセージが表示されれば、投稿完了です。 

 

 

ファイル（.xls,.doc,.pdf,.txt）の添付が可能です。 

添付できるファイルのサイズは 10MBまでです。 

画像（JPG,GIF,PNG）の追加が可能です。 

添付できるファイルのサイズは 10MBまでです。 
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5.5.2. 返信 

特定の投稿に返信することができます。 

 
[この投稿に返信する]ボタンをクリックし、返信投稿画面へ移動します。 

 

必要事項を記入したら、[確認画面に進む]ボタンをクリックし、確認画面へ移動します。 

内容が正しいことを確認したら[登録する]ボタンをクリックします。 

「完了しました」とメッセージが表示されれば、投稿完了です。 
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5.5.3. 投稿の編集 

 

自分が書き込んだ投稿のみ編集が可能です。 

 

 
自分の投稿に[編集]リンクが表示されるので、そちらをクリックし、編集画面へ移動します。 

返信が付いている場合、投稿の削除はできないので注意してください。 

 

編集画面に移動後、必要事項を記入したら、[確認画面に進む]ボタンをクリックし、確認画面へ移動します。 

内容が正しいことを確認したら[登録する]ボタンをクリックします。 

「完了しました」とメッセージが表示されれば、投稿完了です。 
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5.6. アンケート 

 

教員から出されるアンケート（理解度の確認や小テストなど）に答える機能です。 

 

※ アンケートはスマートフォンにも対応しています。 

 

5.6.1. 回答 

 
アンケートタイトル もしくは アンケートに答える リンクをクリックし、アンケート回答画面へ移動します。 

必要な項目に回答したら、[確認画面に進む]ボタンをクリックし、確認画面へ移動します。 
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内容が正しいことを確認したら[登録する]ボタンをクリックします。 

「完了しました」とメッセージが表示されれば、投稿完了です。 

 

5.6.2. 回答の確認・編集 

アンケートによっては回答の編集が不可の場合もあります。 

アンケートに答える もしくは アンケートタイトルのリンクをクリックすると、確認画面へ移動します。 

回答の編集が可能な場合には、確認画面が回答画面となります。また、回答取り消しが可能です。 

 

＜回答の編集が可能な場合＞ 

 

＜回答の編集が不可の場合＞ 

 

 



Oh-o! Meiji システム 学生向け 利用マニュアル 

48 
 

 

5.6.3. 結果確認 

 

アンケート結果が公開されている場合には、確認することができます。 

 
アンケート結果＞結果表示 リンクをクリックすると、アンケート作成者が指定した形（グラフ、表など）でアンケート結果が

表示されます。 
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5.7. 授業内容・資料 

 

教員から書類の配布や、紹介されたサイトを確認する機能です。 

 

5.7.1.  ダウンロード・リンク 

 

教員が授業内容・資料を追加すると、下記のような表示となります。 

 

 
各リンクが、ファイルのダウンロード、各Web サイトのリンクとなっています。 

各リンク先については、それぞれの指示を確認してください。 
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5.8. 授業に関するお知らせ 

 

休講情報など、授業に関するお知らせが表示されます。 

 

5.8.1. 確認 

 

担当教員より、お知らせの更新があった場合には以下の二箇所に表示されます。 

 

＜ポータル HOME 画面＞ 

「授業に関するお知らせ」 
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＜授業詳細画面＞ 

「授業に関するお知らせ」 

 
 

新しいお知らせには「NEW」と表示が付きます。 

テキストリンクをクリックすると、お知らせの詳細が確認できます。 
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5.9. 出欠 

 

教員が指示した場合に限り、パソコン・スマートフォンから出席状況の登録が可能です。 

 

5.9.1. 出席送信 

出席している授業の「授業詳細画面」へ移動します。 

教員が設定した時刻にアクセスすると、下記の様に[出席送信]ボタンが出現します。 

 

 
 

[出席送信]ボタンをクリックし、出席情報を送信します。 

その際、授業ごとにワンタイムパスワードが必要となります。（ワンタイムパスワードは教員から指示があります。） 
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ワンタイムパスワードを入力後、[送信する]ボタンをクリックすると、出席情報が送信されます。 

 

5.9.2. 出席状況確認 

 

出席状況は「出欠」パネルにて確認が可能です。 

 

 
 

テキストリンクをクリックすると、詳細が確認できます。 
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教員からコメントがある場合、以下のように表示されます。 

 

 
 

テキストリンクをクリックすると、詳細が確認できます。 
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5.10. 更新通知 

 

授業について更新があれば、下記赤枠の更新情報に掲載します。 

掲示日最新順に 10件表示します。ただし、更新通知は配信後１週間を経過すると表示されなくなります。 

※更新通知をメール転送することも可能です。（1日 1回（21 時頃）または 1時間に 1回の転送となります。） 

個人設定＞お知らせ転送設定＞クラスウェブの更新通知 より設定可能です。 

※更新通知表示の仕様につきましては、付録 B「更新通知表示の仕様」をご参照ください。 
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更新通知の例 

 
 

 

アンケートへの回答や小テストの解答、ディス

カッションへの発言等をしたとき。 

教員がアンケートや小テスト、ディスカッション

の追加等したとき。 
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5.11. ポートフォリオ 

 

ポートフォリオでは、クラスウェブでの学習活動をまとめて表示することができます。 

講義のまとめとして、講義全体を通じて学習したことを振り返って自己評価を入力したり、教員からコメント（総合評価）

を受け取ることができます。 

※ Oh-o! Meiji 仮参加科目は表示されません。 

 

 

 
 

ポートフォリオについては、「7. ポートフォリオ」をご参照ください。 

授業のポートフォリオについては「7.2 授業ポートフォリオ」をご参照ください。 
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5.12. 仮参加（履修登録前参加） 

 

Oh-o! Meiji システム仮参加機能とは、新年度・新学期など履修登録が終わっていない時期に、Oh-o! Meiji システム

上の履修者として、自ら授業に仮参加（履修登録前参加）する機能です。 

 

Oh-o! Meiji システムで授業に仮参加すると、履修登録前に Oh-o! Meiji のクラスウェブを利用することができます。ま

た仮参加した授業は、Oh-o! Meiji の時間割表にも表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5.12.1. 仮参加登録 

 

授業 TOP 画面の上部に、「この授業に仮参加する」ボタンが表示されます。 

※ 仮参加は、仮参加を受け付けている授業のみ利用可能です。 

 

 
 

「この授業に仮参加する」ボタンをクリックすることで、仮参加確認ウインドウが表示されます。 

注意事項 （必ず確認してください）  

 Oh-o! Meiji システム仮参加機能は、正規の履修登録ではありません。履修登録は、必ず所定の手

続きにて行ってください。 

 履修可能な講義かどうか各自で確認してから、仮参加してください。 

 履修登録結果は、必ず「個人別時間割表（ｐｄｆ）」公開後に確認してください。 
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「仮参加する」ボタンをクリックすると、仮参加登録が完了です。 

 

※ 履修登録をしなかった場合には、仮参加科目は自動的に削除され、登録データにもアクセスできなくなります。 
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5.12.2. 仮参加解除 

 

Oh-o! Meiji システムで仮参加している授業を、解除することができます。 

仮参加を解除すると、仮参加中に登録したレポートや回答したアンケートにアクセスすることはできません。 

 

 

 

 

 

 

 

 

授業に仮参加している場合、授業 TOP 画面の上部に「仮参加中」と表示されます。 

 
 

「仮参加を解除する」リンクをクリックすることで、仮参加解除確認ウインドウが表示されます。 

 
 

「解除する」ボタンをクリックすると、仮参加解除が完了です。 

 

 

注意事項 （必ず確認してください）  

 Oh-o! Meiji システム仮参加機能は、正規の履修登録ではありません。履修登録の変更は、必ず所

定の手続きにて行ってください。 

 履修登録結果は、必ず「個人別時間割表（ｐｄｆ）」公開後に確認してください。 
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6. グループ 

 

正課の授業以外の任意のグループで、クラスウェブと同等の機能を利用し、学習・交流することができます。 

 

6.1. 参加グループ一覧・グループ検索 

 

6.1.1. 参加グループ一覧 

 

グローバルナビゲーションタブから「グループ」を、クリックすると、グループトップ画面へ移動します。 

トップ画面では、自分の参加しているグループが一覧表示されます。 

 

 
 

各リンク名をクリックすると、各グループへ移動します。 

自分が管理者を務めるグループには「管理者」とリンク名下に表示されます。 

 

グループ検索を利用すると、自分が参加していないグループも検索可能です。 

検索したい年度を選択後、グループ名を入力し、[検索]ボタンをクリックします。 
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6.2. グループＴＯＰ画面 

 

グループ名をクリックすると、グループ TOP画面へ移動します。 

 

 
 



Oh-o! Meiji システム 学生向け 利用マニュアル 

63 
 

 

6.3. 提出物 

 

電子ファイルをレポートとして提出することができる機能です。 

 

6.3.1. 提出 

 

グループ TOP画面＞提出物へ移動します。 

 
 

提出物タイトル もしくは 提出物を提出する リンクより、提出物詳細画面へ移動します。 

 
 

ファイルパスを入力（選択）するか、ファイルをドラッグ＆ドロップすることで追加できます。 

※ファイルは複数添付可能です。アップロードできるファイルのサイズは１ファイルにつき 30MB までです。 

※ブラウザによっては、ドラッグ＆ドロップによるファイルの追加ができない場合があります。その場合は以下のようなメッ

セージが表示されます。（ご使用のブラウザはドラッグ＆ドロップによるファイルアップロードがご利用できません。） 
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ファイルを指定後、[確認画面に進む]ボタンをクリックし、確認画面へ移動します。 

内容が正しいことを確認したら[登録する]ボタンをクリックします。 

「提出が完了しました」とメッセージが表示されれば、提出完了です。 

 

6.3.2. 確認 

提出状況と、管理者からのコメントの確認が可能です。 

レポートタイトルをクリックすると、下記の画面へ移動します。 
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6.4. 掲示板 

 

グループ参加者同士で利用できる、掲示板機能です。 

 

6.4.1. 投稿 

 

 
 

掲示板タイトル または 掲示板に参加する リンクをクリックします。 

 

掲示板 画面へ移動します。 

 
[投稿する]ボタンをクリックすると、投稿画面へ移動します。 
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必要事項を記入したら、[確認画面に進む]ボタンをクリックし、確認画面へ移動します。 

内容が正しいことを確認したら[登録する]ボタンをクリックします。 

「完了しました」とメッセージが表示されれば、投稿完了です。 

 

6.4.2. 返信 

特定の投稿に返信することができます。 

ファイル（.xls,.doc,.pdf,.txt）の添付が可能です。 

添付できるファイルのサイズは 10MBまでです。 

画像（JPG,GIF,PNG）の追加が可能です。 

添付できるファイルのサイズは 10MBまでです。 
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[この投稿に返信する]ボタンをクリックし、返信投稿画面へ移動します。 

 

必要事項を記入したら、[確認画面に進む]ボタンをクリックし、確認画面へ移動します。 

内容が正しいことを確認したら[登録する]ボタンをクリックします。 

「完了しました」とメッセージが表示されれば、投稿完了です。 
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6.5. アンケート 

 

6.5.1. 回答 

 

グループ TOP画面より、アンケート リンクをクリックします。 

 
 

アンケートタイトル もしくは アンケートに答える リンクをクリックし、アンケート回答画面へ移動します。 

 

必要な項目に回答したら、[確認画面に進む]ボタンをクリックし、確認画面へ移動します。 

内容が正しいことを確認したら[登録する]ボタンをクリックします。 

「完了しました」とメッセージが表示されれば、投稿完了です。 

 

6.5.1. 回答の確認・編集 

アンケートによっては回答の編集が不可の場合もあります。 

アンケートに答える もしくは アンケートタイトルのリンクをクリックすると、確認画面へ移動します。 

回答の編集が可能な場合には、確認画面が回答画面となります。また、回答取り消しが可能です。 
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6.6. グループトピック 

 

6.6.1. ダウンロード・リンク 

 

管理者がトピックを追加すると、下記のような表示となります。 

 

 
 

各リンクが、ファイルのダウンロード、各Web サイトのリンクとなっています。 

各リンク先については、それぞれの指示を確認してください。 
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6.7. お知らせ 

 

6.7.1. 確認 

管理者より、お知らせの更新があった場合には以下の二箇所に表示されます。 

 

＜ポータル HOME 画面＞ 

「授業に関するお知らせ」 
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＜グループ TOP 画面＞ 

「お知らせ」 

 

 
 

新しいお知らせには「NEW」と表示が付きます。 

テキストリンクをクリックすると、お知らせの詳細が確認できます。 
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6.8. 出欠 

 

6.8.1. 出席送信 

 

出欠状況の送信が可能な場合には、以下の様に[出席送信]ボタンが表示されます。 

 

 
 

[出席送信]ボタンをクリックし、出席情報を送信します。 

その際、グループごとにワンタイムパスワードが必要となります。（ワンタイムパスワードは管理者から指示があります。） 
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6.8.2. 出席状況確認 

 

出席状況は「出欠」パネルにて確認が可能です。 

 
 

テキストリンクをクリックすると、詳細が確認できます。 
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管理者からコメントがある場合、以下のように表示されます。 

 

 
 

テキストリンクをクリックすると、詳細が確認できます。 
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6.9. 更新通知 

 

グループについて更新があれば、下記赤枠の更新情報に掲載します。 

掲示日最新順に 10件表示します。ただし、更新通知は配信後１週間を経過すると表示されなくなります。 

※更新通知をメール転送することも可能です。（1日 1回（21 時頃）または 1時間に 1回の転送となります。） 

個人設定＞お知らせ転送設定＞クラスウェブの更新通知 より設定可能です。 

※更新通知表示の仕様につきましては、付録 B「更新通知表示の仕様」をご参照ください。 
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更新通知の例 

  
 

教員が掲示板やアンケートの追加等をしたとき。 

掲示板への発言や提出物の提出等をしたとき。 
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6.10. ポートフォリオ 

 

参加しているグループに関するポートフォリオは、ポートフォリオ一覧の「グループ」から参照可能です。 

各グループのポートフォリオに、各種設定が可能です。 

 

  
 

ポートフォリオについては、「7. ポートフォリオ」をご参照ください。 

参加しているグループのポートフォリオについては「7.3 クループポートフォリオ」をご参照ください。 
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7. ポートフォリオ 

 

ポートフォリオでは、クラスウェブやグループでの学習活動をまとめて表示できます。 

学習したことを振り返って自己評価を入力したり、教員からコメント（総合評価）を受け取ることができます。 

 また、学習成果をまとめてダウンロードできる機能もあります。 

※ 仮参加科目は表示されません。 

 

7.1. ポートフォリオ一覧 

 

グローバルメニュー「ポートフォリオ」より、ポートフォリオ一覧画面を表示できます。 

年度を選択し[一覧を表示]ボタンをクリックすると、過去年度のポートフォリオを確認できます。 
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7.1.1. 一括ダウンロード 

 

クラスウェブ、グループそれぞれのポートフォリオを一括ダウンロード可能です。 

チェックボックスにチェックを入れ、ダウンロードデータ作成ボタンをクリックします。 

 

 
 

ダウンロードデータ作成が開始されます。 

完了後、[一括ダウンロード]ボタンが出現します。 

 
 

[一括ダウンロード]ボタンをクリックすると、ポートフォリオのデータが一括でダウンロードされます。 
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7.2. 授業ポートフォリオ 

 

ポートフォリオ一覧画面で「クラスウェブ」と表示されているものが、授業のポートフォリオです。 

各授業ポートフォリオに対して、各種設定が可能です。 

 

7.2.1. 公開範囲の設定 

 

公開範囲を指定したい、科目名 リンクをクリックします。 

 
 

各授業のポートフォリオ設定画面へ移動します。 

 
 

公開範囲を選択し、[登録]ボタンをクリックします。 
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7.2.2. 振り返りコメント 

 

授業を振り返ったコメントを残すことができます。このコメントは、7.2.1 で設定した公開範囲で公開されます。 

「振り返りコメント（自己評価）」にある[編集]ボタンをクリックします。 

 
コメント入力欄が表示されます。 
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入力したら、[確認画面に進む]ボタンをクリックし、確認画面へ移動します。 

内容が正しいことを確認したら[登録する]ボタンをクリックします。 

「完了しました」とメッセージが表示されれば、完了です。 

 

7.2.3. ダウンロード 

 

この授業のポートフォリオのみダウンロードする場合には[ダウンロード]ボタンをクリックします。 

 
 

7.3. グループポートフォリオ 

 

「グループ」と表示されているものが、参加しているグループ一覧となります。 

各グループのポートフォリオに、各種設定が可能です。 
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設定したいグループ名リンクをクリックし、各グループのポートフォリオ管理画面へ移動します。 

 

7.3.1. 公開範囲の設定 

 

ポートフォリオの公開範囲を設定します。 

公開範囲を選択し。[登録]ボタンをクリックします。 

 

 
 

7.3.2. 振り返りコメント 

 

グループを振り返ったコメントを残すことができます。このコメントは、7.3.1 で設定した公開範囲で公開されます。 

「振り返りコメント（自己評価）」にある[編集]ボタンをクリックします。 

 

 
 

コメント入力欄が出現します。 

 
入力したら、[確認画面に進む]ボタンをクリックし、確認画面へ移動します。 

内容が正しいことを確認したら[登録する]ボタンをクリックします。 

「完了しました」とメッセージが表示されれば、完了です。 
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7.3.3. ダウンロード 

 

このグループのポートフォリオのみダウンロードする場合には[ダウンロード]ボタンをクリックします。 
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8. グローバル 

 

8.1. 語学スコア一覧画面 

 

グローバル画面では、語学試験のスコアを確認することができます。 

語学スコア一覧に表示されているスコア以外に、個人受験によって取得した語学スコアがある場合は、所属事務室へ

申告してください。 
 

 
  

・受験日順に語学スコアが表示されます。 

・最高スコアは背景がピンク色で表示されます。 

・平均点は所属学部・研究科における受験結果です。試験の受験者が一定数を超えた場合のみ表示します。 

 

また、実用英語技能検定のスコアは以下のように表示されます。 

 

TOEICのみ試験種別を「IPテ

スト」「公開テスト」で選択す

ることができます。 
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付録 

 

付録 A. 独自認証ログイン 

 

A.1. ログイン 

共通認証以外 (Oh-o! Meiji システムにログインする為のみの ID/パスワードを保持している場合)のログイン方法です。 

「共通認証以外はこちらから」をクリックします。 

 

 
 

以下の画面が表示されます。 

 

 
 

2 

1 

独自認証ログイン 
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大学から発行された①「ID」と②「パスワード」を入力して、「ログイン」ボタンをクリックしてください。 

上記認証をクリアすると Oh-o! Meiji システム TOP 画面に遷移します。 

 

A.2. パスワード変更 

 

個人設定画面より、独自認証ユーザのパスワード変更が可能です。 

 
 

パスワード変更 

Oh-o! Meiijiシステムへログインする際の 

パスワード変更が可能です。 
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付録 B. 更新通知表示の仕様 

 

以下のイベント発生時に更新通知が表示されます。 

 

＜学生＞ 

・シラバスの補足 

 －新しく記載された 

 －記載内容が変更された 

・レポート 

 －新しくレポートが追加された 

 －レポートを提出した 

 －教員により内容が一部変更された（タイトル、内容、添付ファイル、提出期間、期間後の提出） 

 －フィードバックコメントが入力された 

・小テスト 

 －新しく小テストが公開になった 

 －小テストに解答した 

 －得点/フィードバックコメントが入力された 

・ディスカッション 

 －新しくディスカッションが追加された 

 －教員により内容が一部変更された（タイトル、内容、添付ファイル、画像、投稿期間） 

 －ディスカッションにおいて自身が発言した 

 －他履修者・教員から発言があった 

・アンケート 

 －新しくアンケートが回答開始になった 

 －アンケートに回答した 

 －フィードバックコメントが入力された 

・授業内容・資料 

 －新しく授業内容資料が追加された 

 －教員により内容が一部変更された（タイトル、内容、公開期間、授業資料） 

・ポートフォリオ 

 －教員からコメント入力があった 

 －振り返りコメントを入力した 
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付録 C. 入力可能文字数一覧 

 

各コンテンツにおいて入力可能な文字数は以下になります。 

 

項番 分類 機能 項目 入力可能文字数 

3.1.2. ポータル 個人のイベント 件名 200文字(半角600文字) 

3.1.2. ポータル 個人のイベント 内容詳細 9999 文字 

3.4.3. ポータル アンケート回答 テキストボックス 9999 文字 

3.4.3. ポータル アンケート回答 テキストエリア 9999 文字 

5.4.1. クラスウェブ 小テスト解答 テキストエリア 9999 文字 

5.4.1. クラスウェブ 小テスト解答 穴埋めテキストボックス 200文字(半角600文字) 

5.5.1. クラスウェブ ディスカッション 投稿タイトル 255 文字 

5.5.1. クラスウェブ ディスカッション 投稿内容 9999 文字 

5.6.1. クラスウェブ アンケート回答 テキストボックス 9999 文字 

5.6.1. クラスウェブ アンケート回答 テキストエリア 9999 文字 

5.9.1. クラスウェブ 出欠管理 コメント 9999 文字 

6.4.1. グループ 掲示板 投稿タイトル 255 文字 

6.4.1. グループ 掲示板 投稿内容 9999 文字 

6.5.1. グループ アンケート回答 テキストボックス 9999 文字 

6.5.1. グループ アンケート回答 テキストエリア 9999 文字 

7.2.2. ポートフォリオ 授業ポートフォリオ 振り返りコメント 9999 文字 

7.3.2. ポートフォリオ グループポートフォリオ 振り返りコメント 9999 文字 
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